Zatacznik nr 5

do Polityki zapewniania dostepnosci we Wschodnioeuropejskiej Akademii Nauk Stosowanych w Biatymstoku

Regulamin wsparcia w zakresie doradztwa zawodowego dla
studentéw

Wschodnioeuropejskiej Akademii Nauk Stosowanych Biatymstoku

§ 1.
POSTAWNOWIENIA OGOLNE

Wschodnioeuropejska Akademia Nauk Stosowanych w Biatymstoku (zwana dalej WANS
w Biatymstoku) prowadzi konsultacje w zakresie doradztwa zawodowego (zwane dalej
,konsultacjami”) dla studentéw WANS w Biatymstoku, w tym bedgcych osobami ze szczegélnymi
potrzebami, w szczegdlnosci osobami z niepetnosprawnosciami.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa o osobie ze szczegblnymi potrzebami — nalezy przez to
rozumiec osobe, ktéra ze wzgledu na swoje cechy zewnetrzne lub wewnetrzne, albo ze wzgledu
na okolicznosci, w ktérych sie znajduje, musi podjg¢ dodatkowe dziatania badz zastosowac
dodatkowe srodki w celu przezwyciezenia bariery, aby uczestniczy¢ w réznych sferach zycia na
zasadzie réwnosci z innymi osobami. Do 0séb ze szczegdlnymi potrzebami nalezg réwniez osoby z
niepetnosprawnoscig, czyli osoby, ktére majg diugotrwale naruszong sprawnos¢ fizyczng,
psychiczng, intelektualng lub w zakresie zmystow, co moze, w oddziatywaniu z réznymi barierami,
utrudniac im petny i skuteczny udziat w zyciu spotecznym na zasadzie réwnosci z innymi osobami.

Celem konsultacji jest Swiadczenie zréznicowanych i dostosowanych do potrzeb studentéw, w tym
bedacych osobami ze szczegdlnymi  potrzebami, w  szczegdlnosci osobami z
niepetnosprawnosciami form wsparcia w ramach przygotowania do wejscia na rynek pracy,
przekwalifikowania zawodowego oraz doskonalenia zawodowego.

W zaleznosci od potrzeb, konsultacje mogg dotyczy¢:

1) opracowania diagnozy potencjatu osobistego w tym predyspozycji zawodowych, preferencji,
potrzeb, mozliwoséci i barier rozwoju z wykorzystaniem testéw i/lub innych narzedzi
diagnostycznych;

2) wyboru $ciezki rozwoju zawodowego i stworzenia; Indywidulanego Planu Dziatania;

3) wsparcia w zakresie przygotowania dokumentdow aplikacyjnych oraz rozmowy kwalifikacyjnej.
Konsultacje sg prowadzone przez doradce zawodowego.

Korzystanie z konsultacji jest dobrowolne i nieodptatne.

Konsultacje majg charakter indywidualnych spotkan z doradcg zawodowym.

Doradca zawodowy dostosowuje forme wsparcia do potrzeb studenta, w tym bedgcego osobg ze
szczegblnymi potrzebami, w szczegdlnosci osobg z niepetnosprawnosciami.

W razie potrzeby, za zgodg studenta, doradca zawodowy ma prawo kontaktowaé sie
w jego sprawie z pracownikami WANS w Biatymstoku oraz sporzadzac opinie zwigzane z jego
funkcjonowaniem na Uczelni i potrzebami edukacyjnymi wynikajgcymi ze stanu zdrowia.
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Zgoda studenta, stuchacza odnosnie do sytuacji opisanych w ust. 9 wymaga formy pisemnej.

Czas trwania konsultacji uzalezniony jest od indywidualnych potrzeb studenta. Przyjmuje sie, ze 1
godzina konsultacji to 60 minut.

Student wyrazajacy cheé udziatu w konsultacjach jest zobowigzany zapoznaé sie z niniejszym
Regulaminem.

Przystgpienie do konsultacji poprzedzone jest wypetnieniem formularza zapisu zawierajgcego
oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych, w tym danych wrazliwych, wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik do Regulaminu.

Wypetniony formularz zapisu student przesyta na adres poczty elektronicznej:

Biatystok: doradca.bialystok@wans.edu.pl

Filia w Etku: doradca.elk@wans.edu.pl

Po rejestracji, student, zostanie poinformowany o najblizszym wolnym terminie konsultacji drogg
mailowg (wiadomos¢ zostanie wystana na wskazany w formularzu zapisu adres e-mail).

Po otrzymaniu maila z wyznaczonym terminem konsultacji, student zobowigzany jest kazdorazowo
poinformowac, czy akceptuje wskazany dzieri i godzine konsultacji. W przypadku, gdyby wskazany
termin nie pasowat studentowi otrzyma on kolejny mail z nowym terminem konsultacji.

Student, ktory zostanie zapisany na konsultacje i jg potwierdzi, a z rédznych przyczyn nie moze
przyjs¢ w danym terminie, proszony jest o mailowe odwotanie wizyty.

W przypadku niemoznosci zrealizowania $wiadczenia z przyczyny lezgcej wytgcznie po stronie
doradcy zawodowego, student zostanie o tym fakcie niezwtocznie poinformowany mailowo i
zostanie zaproponowany inny termin.

Konsultacje odbywajg sie zaréwno stacjonarnie w siedzibie WANS w Biatymstoku, ul. Ciepta 40,
siedzibie Filii w Etku, ul. Grunwaldzka 1, jak i prowadzone sg w formie zdalnej, z wykorzystaniem
aplikacji MS Teams.

W przypadku, gdy wizyta ma sie odby¢ online, dzien przed wizytg, doradca zawodowy prowadzacy
konsultacje, skontaktuje sie ze studentem, aby poinformowac go przy uzyciu jakiego zespotu
aplikacji MS Teams nastgpi spotkanie.

W przypadku wizyt online obie strony, zaréwno doradca zawodowy jak i student powinni
wyposazy¢ sie w sprawny sprzet, tzn. podczas konsultacji powinny byé sprawne kamera
i mikrofon.

W przypadku wizyt stacjonarnych doradca zawodowy poinformuje o doktadnej lokalizacji dzien
przed spotkaniem, poprzez wiadomos$é mailowa.

Dane kontaktowe do doradcy zawodowego sg opublikowane na stronie internetowej WANS w
Biatymstoku (zaktadka Biura Karier oraz Biura ds. Wsparcia Oséb z Niepetnosprawnosciami).

Konsultacje nie s3 prowadzone przez telefon.

WANS w Biatymstoku nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za btedne interpretacje porad
udzielonych przez doradce zawodowego prowadzgcego konsultacje.

§2.
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PRAWA | OBOWIAZKI STRON

1. Doradca zawodowy jest zobowigzany do zachowania poufnosci informacji otrzymanych podczas
konsultacji.

2. Doradca zawodowy zobowigzuje sie do rzetelnej pracy w trakcie konsultacji, prowadzenia ich z
nalezytg starannoscia i wykorzystaniem aktualnej wiedzy.

3. Doradca zawodowy pracuje w ustalonych dniach i godzinach opublikowanych na internetowej
stronie WANS w Biatymstoku. W wyjgtkowych sytuacjach termin konsultacji indywidualnych moze
ulec zmianie. O zmianie terminu doradca zawodowy powiadamia studentdw poprzez informacje
na stronie internetowej WANS w Biatymstoku.

4. Doradca zawodowy ma prawo odmoéwic¢ udzielenia pomocy osobie znajdujgcej sie pod wptywem
alkoholu lub innych substancji psychoaktywnych, jak rowniez osobie agresywnej lub stwarzajacej
zagrozenie.

§ 3.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zastrzega sie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiany Regulaminu zostang przedstawione na
najblizszym spotkaniu ze studentem po zaistnieniu zmiany.
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Zatacznik
do Regulaminu wsparcia z zakresie doradztwa zawodowego dla studentow
Wschodnioeuropejskiej Akademii Nauk Stosowanych w Biatymstoku

Formularz zapisu na konsultacje w zakresie doradztwa zawodowego

[ N g P AT o T PN

Nralbumu eeeeeeeereneeneienenennnn.

Dane kontaktowe. Podanie danych kontaktowych jest dobrowolne. Utfatwi kontakt w
przypadku zmiany terminu kolejnej konsultacji w zakresie doradztwa zawodowego:

o adres e-mail (Z dOMENG: WaNS): wiieiitiiiiiiiereciietreeeeereernseesaensesneeansnsnsennnnenns
(na podany adres e-mail zostanie wystana informacja z terminem konsultacji)
o telefon: ciiiiiiii i e e e e

Chce skorzystac¢ z konsultacji w zakresie doradztwa zawodowego prowadzonej w formie
(prosze wybra¢ witasciwe)

e stacjonarnej: TAK [ ] NIE[ ]

—  w siedzibie WANS w Biatymstoku TAK [ ] NIE [ ]

—  w siedzibie WANS w Biatymstoku, Filiaw Etku TAK [ ] NIE [ ]

o zdalnej TAK[ ] NIE[ ]

e kazda forma bedzie dobra TAK [ ] NIE [ ]

Uwagi (np. preferowany dzien konsultacji; szczegdlne potrzeby itp.)

Oswiadczenia:

Oswiadczam, ze jestem:

e studentem/-tka TAK [ ] NIE [ ]

Wschodnioeuropejska Akademia Nauk Stosowanych w Biatymstoku.

Oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z Regulaminem wsparcia w zakresie doradztwa
zawodowego dla studentdw Wschodnioeuropejskiej Akademii Nauk Stosowanych w
Biatymstoku

MiI€JSCOWOSE, ANIA wovveivricicciceciececee e ———————————————————
(czytelny podpis osoby sktadajacej formularz)
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OSWIADCZENIE | ZGODA DO FORMULARZA ZAPISU NA KONSULTACIE
W ZAKRESIE DORADZTWA ZAWODOWEGO
Oswiadczam, ze zostatem/-am poinformowany/-a o tym, ze:

e Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, jednak odmowa ich podania uniemozliwi
udzielenie mi wsparcia w zakresie doradztwa zawodowego.

® Administratorem moich danych osobowych jest Wschodnioeuropejska Akademia Nauk Stosowanych w
Biatymstoku z  siedzibg przy ul. Cieptej 40, 15-472 Biatystok, adres e-mail:
kancelaria.rektora@wans.edu.pl.

e Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac sie pod adresem e-
mail: iod@wans.edu.pl lub pod nr. telefonu 85 67 85 851.

e Podstawg prawng przetwarzania moich danych osobowych jest wyrazona przeze mnie zgoda (art. 6
ust.1 lit. a RODO). Przekazane dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu udzielenia mi
wsparcia w zakresie doradztwa zawodowego, w zakresie objetym Regulaminem wsparcia w zakresie
doradztwa zawodowego dla studentéw Wschodnioeuropejskiej Akademii Nauk Stosowanych w
Biatymstoku.

e Zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze by¢ przeze mnie wycofana w dowolnym momencie.
Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.

e  Przystuguje mi prawo do zadania od Administratora dostepu do moich danych osobowych, mam prawo
do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, przenoszenia danych oraz otrzymania ich kopii, zgodnie z przepisami RODO.

e  Przystuguje mi prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, w przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

e Przekazane Administratorowi dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do
udzielenia mi wsparcia w zakresie doradztwa zawodowego oraz wynikajgcy z przepiséw dot.
archiwizacji obowigzujacych Administratora.

e Administrator nie zamierza przekazywaé moich danych osobowych innym odbiorcom oraz do panstw
trzecich i organizacji miedzynarodowych. Dane osobowe mogg by¢ udostepnione przez Administratora
wyfacznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

o Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

MI€JSCOWOSE, ANIA: coveicceieccceececieees e e e et s et r e re s e arnn
(czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

ZGODA O UDZIELENIE WSPARCIA W ZAKRESIE DORADZTWA ZAWODOWEGO

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.), zwanego dalej RODO,
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w formularzu zapisu na konsultacje
w zakresie doradztwa zawodowego, organizowanego przez Wschodnioeuropejskg Akademie Nauk
Stosowanych w Biatymstoku z siedzibg przy ul. Cieptej 40, 15-472 Biatystok, adres e-mail:
kancelaria.rektora@wans.edu.pl jako administrator danych osobowych, w celu realizacji wsparcia w
zakresie doradztwa zawodowego.

MIEJSCOWOSE, ANIA: cvcriieciiciceceieees et ebe b r bbb s e et saenen
(czytelny podpis osoby sktadajacej oéwiadczenie)
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