Zarzadzenie nr RK.021.43.2022
Rektora Wyiszej Szkoty FinansOw i Zarzadzania w Biatymstoku

z dnia 25 listopada 2022 r.

- w sprawie przyjecia Wytycznych dotyczqcych dostosowania obowiqzujgcych w Wyzszej
Szkole Finanséw i Zarzqdzania w Biatymstoku procedur procesu ksztatcenia i weryfikacjiwiedzy
osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Dziatajgc na podstawie § 5, ust. 2, pkt 5 oraz § 20 ust. 5 Statutu Wyzszej Szkoty Finanséw
i Zarzadzania w Biatymstoku, zarzadza sie co nastepuje:

§1
W Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzgdzania w Biatymstoku wprowadza sie Wytyczne dotyczgce
dostosowania obowiqzujgcych w Wyzszej Szkole Finansow i Zarzgdzania w Biatymstoku
procedur procesu ksztafcenia i weryfikacji wiedzy osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wewnetrzne akty prawne i dokumenty powinny by¢ dostosowane do Wytycznych do
1 pazdziernika 2023 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

/-/ dr Edward Hoscilowicz, prof. WSFiZ

Rektor WSFiZ
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Zasady dostosowania procesu ksztatcenia i weryfikacji wiedzy

Efektem realizacji projektu pn. ,, WSFiZ bez barier — #TAK! DOSTEPNI”, nr POWR.03.05.00-00-
A036/21 wspotfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego jest
zwiekszenie dostepnosci Wyzszej Szkoty Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku zwanej dalej
»WSFiZ w Biatymstoku” do osdb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym oséb z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci.

Jezeli w dalszej czesdci niniejszego dokumentu mowa jest o WSFiZ w Biatymstoku, bez
wskazania innego znaczenia tego zwrotu, nalezy przez to rozumiec takze WSFiZ w Biatymstoku,
Filie w Etku.

Zwiekszenie dostepnosci WSFiZ w Biatymstoku jest realizowane w szesSciu strategicznych
obszarach zapewniajgcych wszystkim osobom ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z
niepetnosprawnosciami dostepnos¢ uczelni do petnego uczestnictwa w Zzyciu wspdlnoty
akademickiej, tj.:

1) Obszar 1 — Struktura organizacyjna jednostki ds. dostepnosci;

2) Obszar 2 — Architektura;

3) Obszar 3 — Technologie wspierajace;

4) Obszar 4 — Procedury;

5) Obszar 5 — Rodzaje wsparcia edukacyjnego;

6) Obszar 6 — Szkolenia podnoszgce swiadomosé niepetnoprawnosci.

Okreslone w niniejszych Wytycznych dziatania na rzecz zapewnienia dostepnosci w procesie
ksztatcenia i weryfikacji wiedzy do studentdéw i stuchaczy ze szczegdlnymi potrzebami, w tym
z niepetnosprawnosciami, dotyczg miedzy innymi wdrozenia technologii wspierajgcych proces
ksztatcenia i weryfikacji wiedzy, wsparcia edukacyjnego studentéw i stuchaczy, powstania
dostosowanych materiatéw dydaktycznych, rozwigzania umozliwiajagcego zdawanie
egzamindw i zaliczen.

WSFiZ w Biatymstoku w celu zapewnienia studentom i stuchaczom ze szczegdlnymi
potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami dostepnosci w procesie ksztatcenia i weryfikacji
wiedzy, zapewni tym studentom i stuchaczom wsparcie edukacyjne oparte na nastepujgcych
zasadach:

1. Indywidualizacji proceséw — adaptacje procesu studiowania osoby ze szczegélnymi
potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami-dostosowane do jej indywidualnych potrzeb
edukacyjnych, wynikajgcych ze specyfiki stanu zdrowia oraz specyfiki zaje¢, w tym
warunkdw, w jakich sie one odbywaija.

2. Podmiotowosci — uwzglednienie autonomii osoby ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z
niepetnosprawnosciami prawa do decydowania o sobie.

3. Rozwijanie potencjatlu osoby ze szczegdlnymi potrzebami, w tym =z
niepetnosprawnosciami w zwigzku z realizowanym przez nig procesem ksztatcenia —
dobdr takich adaptacji, ktére pozwalatyby studentowi / stuchaczowi nabywaé wiedze i
rozwijaé praktyczne umiejetnosci.
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Racjonalnos¢ dostosowania — proponowanie adaptacji racjonalnych ekonomicznie,
skutecznie wyréwnujacych szanse osoby ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z
niepetnosprawnosciami oraz gwarantujacych zachowanie standardu akademickiego.

Utrzymanie standardu akademickiego — przygotowanie adaptacji przy jednoczesnym
utrzymaniu kryteriow merytorycznych obowigzujgcych wszystkich studentéw i stuchaczy.

Adaptacje najblizsze standardowemu przebiegowi zaje¢ — czyli takie, ktére nie maja
charakteru przywileju dla osoby ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z
niepetnosprawnosciami, ale w sposdb racjonalny wyréwnywatyby jej szanse w zakresie
mozliwosci realizacji procesu ksztatcenia uznanego za optymalny na danych zajeciach.

Réwne prawa i obowiazki — dbatos¢ nie tylko o realizowanie réwnych praw dla oséb ze
szczegblnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnos$ciami, ale rowniez egzekwowanie
(dzieki zapewnieniu tych praw) wypetniania obowigzkéw studenckich (obowigzkéw
stuchacza) na takim samym poziomie, jak w przypadku pozostatych studentéw i stuchaczy.

Obszary wsparcia dotyczgce dostosowania procesu ksztatcenia i
weryfikacji wiedzy

Wsparcie dotyczgce dostosowania procesu ksztatcenia i weryfikacji wiedzy — w zaleznosci od
charakteru dziatan — obejmuje kadre WSFiZ w Biatymstoku (w tym dydaktyczng, zarzadzajaca,
pracownikéw administracyjnych), studentéw i stuchaczy.

Niniejsze wytyczne uwzgledniajg nastepujgce obszary:

w

N o v &

Wytyczne dotyczace szkolen w zakresie zwiekszenia dostepnosci

Wytyczne dotyczace zwiekszenia dostepnosci procesu ksztatcenia i weryfikacji wiedzy,
w tym:

Ogdlne wytyczne dotyczace zwiekszenia dostepnosci procesu ksztatcenia,
Wytyczne dotyczgce zwiekszenia dostepnosci materiatow dydaktycznych,

Wytyczne dotyczace zwiekszenia dostepnosci technologii wspierajgcych proces
ksztatcenia,

Wytyczne dotyczgce zwiekszenia dostepnosci ksztatcenia jezykdw obcych,
Wytyczne dotyczgce zwiekszenia dostepnosci zaje¢ z wychowania fizycznego,
Wytyczne dotyczgce zwiekszenia dostepnosci w zakresie praktyk zawodowych,

Wytyczne dotyczgce zwiekszenia dostepnosci procesu dyplomowania i egzaminu
dyplomowego.

I11. Wytyczne dotyczace zwiekszenia dostepnosci weryfikacji efektow uczenia sie

IV. Wdrozenie wytycznych
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l.  Wytyczne dotyczace szkolen w zakresie zwiekszenia dostepnosci

Podniesienie kompetencji kadry WSFiZ w Biatymstoku oraz studentéw i stuchaczy w zakresie
zwiekszenia dostepnosdci utatwi udziat oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z
niepetnosprawnosciami w zyciu akademickim na rownych zasadach.

Zaréwno kadrze jak rowniez studentom i stuchaczom WSFiZ w Biatymstoku zaleca sie réznego
rodzaju wyktady oraz szkolenia podnoszace swiadomos$¢ oraz kompetencje utatwiajgce
wspotprace z osobami ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z osobami niepetnosprawnosciami.
W zwigzku z powyzszym WSFiZ w Biatymstoku bedzie prowadzi¢ szkolenia:

1) podstawowe, skierowane do kadry WSFiZ w Biatymstoku oraz studentéw i stuchaczy,
miedzy innymi z zakresu:

a) funkcjonowania studentéw i stuchaczy ze szczegdlnymi potrzebami w $rodowisku
akademickim, ktdérych celem bedzie podniesienie wiedzy oraz $wiadomosci nt.
niepetnosprawnosci i potrzeb szczegdlnych oraz siedmiu zasad wsparcia
edukacyjnego, ktére skierowane bedg do kadry WSFiZ w Biatymstoku,

b) wsparcia edukacyjnego studentow i stuchaczy ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z
niepetnosprawnosciami  jako  podstawy dobrych  praktyk  dydaktycznych,
organizacyjnych i dostepnosci edukacji akademickiej,

c) réznorodnosci w Srodowisku akademickim — cztowiek — dostepnos$é — spoteczenstwo;

2) zaawansowane, skierowane do kadry WSFiZ w Biatymstoku, studentdéw i stuchaczy, miedzy
innymi z zakresu:

a) dostosowania materiatéw dydaktycznych,

b) podstaw obstugi studenta ze szczegélnymi  potrzebami, w tym z
niepetnosprawnosciami,

¢) dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej,
d) przeciwdziatania dyskryminacji,

e) uzytkowania platformy bibliotecznej,

f) budowania odpornosci psychicznej,

g) elektronicznego obiegu dokumentdéw i pracy w chmurze.

ll. Wytyczne dotyczgce zwiekszenia dostepnosci procesu ksztatcenia i
weryfikacji wiedzy

1. Ogodlne wytyczne dotyczgce zwiekszenia dostepnosci procesu ksztatcenia
i weryfikacji wiedzy

W procesie ksztatcenia i weryfikacji wiedzy niezwykle wazne jest indywidualne podejscie do
studenta ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami. Studenci ze
szczegblnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami nie sg grupg jednorodng i w
wiekszosci ich potrzeby znacznie sie rdznig. Kierujac sie zasadg rownosci, WSFiZ w Biatymstoku
zapewni osobom ze szczegdlnymi potrzebami wszelkie mozliwe wsparcie w procesie
ksztatcenia i weryfikacji wiedzy, z jednoczesnym utrzymaniem standardu akademickiego.

Strona 5z 14



Wsparcie w procesie ksztatcenia studentdw i stuchaczy ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z
niepetnosprawnosciami jest uzaleznione od ich indywidulanych potrzeb i moze obejmowac
miedzy innymi:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

prowadzenie zaje¢ w miejscach dostepnych architektonicznie,
stypendium dla oséb niepetnosprawnych,

modyfikacje harmonogramu zajec i/lub zamiana grupy,
nagrywanie zajec przez studenta lub stuchacza,

dostosowane materiaty dydaktycznie, w tym przenoszenie tresci do formy dostepnej
(np. wersje tekstowe, wersje odczytywalne maszynowo, wersje graficzne z warstwg
cyfrowa i opisami alternatywnymi, druk powiekszony, druk w alfabecie Braille's,
nagrania audio, itp.),

zapewnienie konsultanta dydaktycznego (np. wspieranie studentéw oraz stuchaczy, w
zapewnianiu réwnych szans w procesie ksztatcenia, realizacja ustug wsparcia
oferowanych przez Biuro ds. Wsparcia Osdb z Niepetnosprawnoscig, inicjowanie
nowych przedsiewzie¢ w zakresie stwarzania/zapewniania réwnych warunkéow w
procesie ksztatcenia i rekrutacji na studia itp.),

zapewnienie asystenta wspomagajgcego (np. pomoc w przemieszczaniu sie po WSFiZ
w Biatymstoku, przewodnik osoby niewidomej, ttumacz jezyka migowego, pomoc
osobie niesamodzielnej, sporzadzanie notatek, itp.),

zapewnienie dostepu do zasobdéw bibliotecznych w odpowiedniej formie (np.
elektroniczne, méwione, w alfabecie Braille'a, itp.),

korzystanie z dodatkowych urzadzed wspomagajacych (np. komputera, linijki
brajlowskiej, systemu FM, itp.),

zwiekszenie limitu liczby godzin nieobecnosci wraz z mozliwoscig nadrobienia
zalegtosci na zasadach ustalonych indywidualnie z osobami prowadzgcymi zajecia,
wydtuzenie czasu na przygotowanie prac zaliczeniowych, a takze (w razie koniecznosci)
umozliwieniu dzielenia ich na mniejsze czesci,

umozliwienie organizacji indywidualnych konsultacji, jezeli okresowo wystepujg
szczegblne okolicznosci ograniczajgce studentowi uczestnictwo w zajeciach
dydaktycznych w standardowym trybie,

zapewnienie specjalistycznych  konsultacji (np. logopedycznych, prawnych,
zawodowych, psychologicznych, itp.) osobom ze szczegdlnymi potrzebami w celu
wspierania ich procesu ksztatcenia oraz w prowadzeniu dziatalnosci naukowej,

zapewnienie stanowisk z obstugg multimedialng (ksero, skaner, oprogramowanie OCR,
itp.),

zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami korzystania z alternatywnych form
zajec z wychowania fizycznego.
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Materialy dydaktyczne udostepnianie przez kadre dydaktyczng studentom musza by¢

2. Wytyczne dotyczace zwiekszenia dostepnosci materiatow
dydaktycznych

dostepne cyfrowo, zgodnie z wytycznymi zawartymi w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 roku
o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych
(Dz. U. 22019 r., poz. 848 z pdzn. zm.) oraz na stronie Serwis RP - Dostepnos¢ cyfrowa

Nauczycieli akademickich oraz inne osoby prowadzace zajecia obowigzujg nastepujace
wytyczne dotyczgce adaptacji materiatow dydaktycznych na zajecia ze studentami oraz

stuchaczami z niepetnosprawnoscia wzrokowa:

1.

Pliki PDF, w ktdérych nie moina zaznaczy¢ tekstu (np. skany, zdjecia, grafiki) beda
niedostepne dla oséb korzystajacych z programéw udiwiekawiajacych (osoby
niewidome, niektdre osoby stabowidzgce oraz z osoby dysleksjg). Udostepniaj materiaty
w formatach .docx, .pptx, .odt lub w plikach PDF, w ktérych mozliwe jest zaznaczenie
tekstu.

Grafiki, dopdki ich nie opiszesz, bedg niedostepne dla osoby niewidomej. Opisz
najwazniejsze rzeczy w kontekscie tresci lub zadania, ktéremu grafika ta towarzyszy.
Jesli chcesz, zeby opis obrazka byt niewidoczny dla kazdego uzytkownika, a jedynie dla
0s6b korzystajgcych z programoéw udzwiekawiajgcych, umiesé opis w postaci teksu
alternatywnego. W edytorze tekstu Microsoft Word mozesz to zrobi¢ klikajgc prawym
przyciskiem myszy na wstawionym obrazie, a nastepnie wybierajgc polecenie , Edytuj
tekst alternatywny”. W przypadku grafik umieszczanych na platformie Moodle (np.
Pegaz) tekst alternatywny mozesz doda¢ w oknie wtasciwosci obrazka.

Filmy mogg by¢ niedostepne zaréwno dla osdb z dysfunkcjg wzroku lub stuchu. Staraj
sie wybierac takie filmy, ktére posiadajg napisy (dla oséb gtuchych i stabostyszacych)
i/lub audiodeskrypcje dla oséb niewidomych).

Zadania na platformie Moodle wykorzystujgce mechanike ,,Przeciagnij i upus¢” moga
by¢ trudne do wykonania dla oséb z dysfunkcjg wzorku oraz z niepetnosprawnoscia
ruchowg w zakresie konczyn gérnych.

Uzywaj nagtowkow stosujac style nagtéwkéw (w Microsoft Word, na karcie ,Narzedzia
gtéwne”, galeria ,,Style”). Dzieki temu poruszanie sie po dokumencie bedzie tatwiejsze
dla wszystkich.

Jesli wyrdzniasz tekst poprzez formatowanie (np. pogrubienie, podkreslenie, kursywe,
kolor) poinformuj o tym czytelnika na poczatku tekstu. Dzieki temu osoba z dysfunkcjg
wzroku bedzie mogta skonfigurowa¢ swodj program udzwiekawiajacy tak, aby
informowat jg o zmianach formatowania.

Nie uzywaj tabel do wizualnego rozmieszczenia tresci. Jesli przedstawiasz dane w
formie tabelarycznej oznacz wiersz nagtdwka. Utatwi to zapoznanie sie z tabelg osobom
niewidomym.

Nie uzywaj justowania. Zamiast tego wyrownaj caty tekst do lewej strony. Uzywaj fontu
bezszeryfowego (np. Arial, Tahoma, Verdana, Calibri, Trebuchet MS, Helvetica). Utatwi to
czytanie tresci osobom z dysfunkcjg wzroku.
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9. Zapisuj tekst w jednej kolumnie. Utatwi to poruszanie sie po nim osobom z dysfunkcjg
wzroku.

10. Oznacz jezyk tresci. Utatwi to odczytywanie zawartosci osobom z dysfunkcjg wzroku.
Zeby oznaczyé jezyk treéci w programie Microsoft Word zaznacz tekst, a nastepnie kliknij
w oznaczenie jezyka znajdujace sie na pasku stanu w lewym dolnym rogu okna edytora
tekstu.

11. W przypadku dialogéw, oznacz wypowiedzi poszczegdlnych oséb imionami lub
sformutowaniami typu ,,Osoba A”, ,,Osoba B” itd. utatwi to osobom z dysfunkcjg wzroku
zorientowanie sie do kogo nalezy dana wypowiedz.

12. W dokumencie tekstowym poprzedZz numer zadania skrétem ,zad.” lub stowem
,zadanie”. Utatwi to odnalezienie konkretnego zadania.

Niniejsze wytyczne (ujete w punktach 1-12) nie majg charakteru zamknietego i w zaleznosci
od potrzeb studentéw / stuchaczy mogg by¢ modyfikowane.

3. Wytyczne dotyczgce zwiekszenia dostepnosci technologii wspierajacych
proces ksztatcenia i weryfikacji wiedzy

Utatwieniem zaréwno kadrze WSFiZ w Biatymstoku, jak i studentom oraz stuchaczom ze
szczegblnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami, jest doskonalenie istniejgcych oraz
wprowadzenie nowych technologii wspierajgcych proces ksztatcenia i weryfikacji wiedzy.
Wszelkie dziatania w tym zakresie powinny uwzgledniaé zapewnienia dostepnosci cyfrowe;j
oraz informacyjno-komunikacyjnej, okreslonych w zatgczniku ,Wytyczne dostepnosci tresci
internetowych WCAG 2.1 stosowane dla stron internetowych i aplikacji mobilnych w zakresie
dostepnosci dla 0séb niepetnosprawnych”.

Modernizacja istniejgcych technologii wspierajagcych ma na celu dostosowanie ich do
standardu dostepnosci WCAG 2.1 oraz na rozszerzeniu jakosci i zakresu ustug swiadczonych
drogg elektroniczng i obejmuje:

1) zwiekszenie dostepnosci platformy WSFiZ w Biatymstoku e-studia, na ktérej obecnie
istnieje mozliwo$¢ monitorowania aktywnosci i postepéw w nauce, poprzez dostep do
statystyk, mechanizméw raportujacy historie i wyniki nauczania oraz automatyczne i
cykliczne wysytanie raportéw. Modernizacja platformy e-studia powinna zapewnié
umozliwienie budowania zaawansowanych programdéw nauczania przez kadre
dydaktyczng, uwzgledniajgcych indywidualne potrzeby studenta ze szczegdlnymi
potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami;

2) modernizacje platformy bibliotecznej i integracje z istniejgcym systemem
informatycznym WSFiZ w Biatymstoku Recto — biblioteka cyfrowa, z zapleczem cyfrowym
i katalogiem bibliotecznym powinna by¢ poréwnywalna do biblioteki stacjonarnej;

3) wyposazenie bibliotek WSFiZ w Biatymstoku w drukarki ze skanerem i oprogramowaniem
OCR umozliwiajgcg intuicyjng ich obstuge przez osoby ze szczegdlnymi potrzebami, w tym
z niepetnosprawnosciami;

4) implementacje funkcjonalnosci obstugi indywidualnych kont studentéw w chmurze z
wykorzystaniem systemu informatycznego WSFIZ w Biatymstoku — Recto.
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Wprowadzenie nowych technologii wspierajgcych proces ksztatcenia i weryfikacji wiedzy
obejmuje:

1) Przygotowanie aplikacji umozliwiajagcych zdalne dostosowane do indywidulanych
mozliwosci studenta interaktywne zdobywanie wiedzy i umiejetnosci w ramach
prowadzonych przez WSFiZ w Biatymstoku kierunkéw studiéw (w pierwszym okresie
dotyczy to aplikacji z zakresu funkcjonowania przedsiebiorstwa);

2) Stworzenie modutu elektronicznego obiegu dokumentdéw i integracje z istniejagcym w
WSFiZ w Biatymstoku systemem informatycznym Recto;

3) Dostosowanie przekazu audiowizualnego do potrzeb studentéw i stuchaczy ze
szczegblnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami. W celu zwiekszenia
dostepnosci zaje¢ dydaktycznych dla studentdow i stuchaczy z dysfunkcjg stuchu nalezy
zakupi¢, zainstalowaé¢ i prowadzi¢ zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem petli
indukcyjnych. Dotyczy to w szczegdlnosci Auli Duzej WSFiZ w Biatymstoku i Auli w Filii w
Etku. Zajecia dydaktyczne w mniejszych salach mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem
mobilnych petli indukcyjnych. Dla poprawy przekazu audio, wszystkie sale dydaktyczne
powinny by¢ wyposazone w gtosniki i mikrofon. W przypadku braku mozliwosci
zainstalowania ich na state, nalezy stworzyé mozliwo$é korzystania przez kadre
dydaktyczng z urzadzen przenosnych;

4) W celu zwiekszenia dostepnosci procesu ksztatcenia i weryfikacji wiedzy dla studentéw
oraz stuchaczy z dysfunkcjg wzroku nalezy zwiekszy¢ liczbe (zakup nowych) lup
powiekszajgcych;

5) W przypadku oséb z dysfunkcjg ruchu, nalezy:
a) zadbac, aby zajecia odbywaty sie w pomieszczeniach dostepnych architektonicznie;

b) rozplanowa¢ zajecia w taki sposéb, by ograniczy¢ do minimum koniecznos¢
przemieszczania sie pomiedzy nimi;

c) umozliwi¢ zmiane formy egzaminu (zaliczenia, kolokwium, itp.) zgodnie z potrzebg
osoby przystepujgcej do weryfikacji wiedzy;

d) zapewnic organizacje zaje¢ dydaktycznych dostosowang do potrzeb studentdéw;

6) w przypadku studentéw oraz stuchaczy z innymi potrzebami szczegélnymi nalezy dotozy¢
wszelkiej starannosci, aby mieli oni mozliwos¢ uczestniczenia w réznych formach zajeé
oraz dostosowania metod weryfikacji wiedzy do indywidualnych potrzeb.

Ponadto WSFiZ w Biatymstoku zapewni studentom i stuchaczom ze szczegdlnymi potrzebami,
w tym z niepetnosprawnosciami mozliwosc:

1) bezptatnego wypozyczenia na czas studiowania niezbednego sprzetu (np. komputera
niestacjonarnego, klawiatury specjalistycznej, narzedzia do odczytu tekstu z
powiekszeniem, mobilnych petli indukcyjnych, specjalistycznego oprogramowania, itp.);

2) korzystania z urzgdzen wspomagajgcych komunikacje alternatywng;

3) korzystania z pomieszczen wyposazonych w urzgdzenia wspomagajace lub umozliwiajgce
korzystanie z urzadzen wtasnych;

4) tworzenia i udostepniania szkolen w formie zdalne;j.
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4. Wytyczne dotyczace zwiekszenia dostepnosci ksztatcenia jezykow
obcych

Pomoca dla studentédw ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami jest
dostosowanie platformy e-studia do potrzeb nauczania jezykéw obcych w dowolnym miejscu
i czasie za pomocg dowolnego urzadzenia (komputera, tabletu czy telefonu komérkowego).
Pozwali to osobom prowadzacym zajecia na tworzenie i przekazywanie studentom
materiatdw, prowadzenie zaje¢ w formie zdalnej oraz udostepnianie nagran z prowadzonych
zajec.

W procesie nauczania jezykdéw obcych nalezy wykorzystywaé innowacyjne metody
dydaktyczne, np. wykorzystujagce elementy gier (grywalizacji). Funkcje spotecznosciowe i
mechanizmy grywalizacji zapewnig zwiekszenie aktywnosci studentéw w procesach
edukacyjnych. Studentom przydzielany jest materiat opracowany zgodnie z poziomem grupy,
a wyktadowca moze komunikowac sie z catg grupa lub z indywidualnymi studentami. Wazna
funkcjonalnoscig rozwigzania jest mozliwos¢ generowania doktadnych raportéw z pracy
studenta, na podstawie ktérych wystawiana jest ocena. Dzieki takim rozwigzaniom student ze
szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnos$ciami bedzie miat mozliwosc¢
samodzielnego doskonalenia wymowy, dostosowuje réwniez indywidualne tempo i sposéb
nauki.

5. Wytyczne dotyczace zwiekszenia dostepnosci zaje¢ z wychowania
fizycznego

WSFiZ w Biatymstoku dba o kulture zdrowia oraz wychowania fizycznego wsréd swoich
studentéw. Zajecia z wychowania fizycznego nie podlegajg zwolnieniom. Dotyczy to takze
studentow ze szczegdlnymi potrzebami, w z niepetnosprawnosciami. Wszelkie dziatania w tym
zakresie majg na celu zapewnienie studentom petnego uczestnictwa w procesie ksztatcenia.

WSFiZ w Biatymstoku stwarza studentom, ktérzy nie mogg uczestniczy¢é w zajeciach
organizowanych przez Studium Wychowania Fizycznego w standardowej formie, mozliwosc
ubiegania sie o wsparcie polegajgce na stworzeniu warunkéw do zaliczenia przedmiotu w
formach alternatywnych, w tym teoretycznych.

Organizowanie alternatywnych zajeé¢ wychowania fizycznego jest realizowane przez Studium
Wychowania Fizycznego WSFiZ w Biatymstoku.

5.1. Zasady organizacji zaje¢ z wychowania fizycznego dla studentéw ze szczegélnymi
potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami

W WSFiZ w Biatymstoku zajecia z wychowania fizycznego dla studentéw ze szczegdlnymi
potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami organizowane sg z zastosowaniem zastepujgcych
zasad:

1. Zajecia z wychowania fizycznego nie podlegajg zwolnieniom.

2. Student ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami moze (o ile nie bedg
istniaty ku temu zadne przeciwwskazania wynikajgce ze stanu zdrowia) uczestniczyé w
obligatoryjnych (dla studentéw pierwszego roku studidow) zajeciach wychowania
fizycznego w standardowej formie.
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3. Student ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami, ktérego stan
zdrowia nie pozwala na udziat w obligatoryjnych zajeciach z wychowania fizycznego (dla
studentéw pierwszego roku studiéw) powinien realizowac je w formach alternatywnych.
Zajecia alternatywne z wychowania fizycznego powinny charakteryzowac sie réznymi
formami ¢wiczen indywidulanych w zaleznosci od potrzeb szczegdlnych. Zajecia
alternatywne mogg by¢ realizowane miedzy innymi w takich formach, jak:

1) ¢wiczenia w wodzie oraz nauka i doskonalenia ptywania,
2) ¢wiczenia ksztattujgce oraz éwiczenia muzyczno-ruchowe,
3) nordic-walking (forma rekreacji polegajgca na marszach ze specjalnymi kijami),

4) zajecia w ramach sekcji sportowych dedykowanych osobom ze szczegdlnymi
potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami, réwniez w podmiotach zewnetrznych, z
ktorymi Uczelnia podpisze stosowne umowy.

4. W przypadku, gdy stan zdrowia studenta nie pozwala mu na realizacje zaje¢ w wychowania
fizycznego w formach alternatywnych wskazanych w punkcie 3, studentowi przystuguje
zwolnienie z ¢wiczen z wychowania fizycznego na rzecz zaje¢ teoretycznych,
proponowanych przez Studium Wychowania Fizycznego. Zajecia teoretyczne moga
przybra¢ forme wyktadu lub seminarium (takze online) z zakresu kultury fizycznej,
turystyki, zdrowego stylu zycia lub innych.

Studenci ze szczegblnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami oprdcz obligatoryjnych
zaje¢ z wychowania fizycznego (dla studentéw pierwszego roku) mogg bra¢ udziat w zajeciach
z wychowania fizycznego takze na wyzszych latach studidw (bez obowigzku ich zaliczania).

5.2. Zaliczenie zaje¢ z wychowania fizycznego

Zajeciom z wychowania fizycznego, realizowanym w formach alternatywnych oraz w formach
teoretycznych przypisuje sie takg samg liczbe godzin, co zajeciom z wychowania fizycznego.

Podstawg zaliczenia zaje¢ w wychowania fizycznego dla studentédw ze szczegblnymi
potrzebami, w tym z niepetnosprawnos$ciami realizujgcych zajecia w formach alternatywnych
badz w formach teoretycznych jest:

1) punktowy system oceniania,

2) uczestnictwo w jednej z form samoksztatcenia wedfug wyboru studenta,
3) zajecia teoretyczne wskazane przez Studium Wychowania Fizycznego,

4) pomoc przy organizacji rozrywek uczelnianych i zawodow sportowych,
5) praca pisemna z zakresu kultury fizycznej.

5.3.  Procedury wsparcia studentow ze szczegélnymi potrzebami, w tym z
niepetnosprawnosciami

Student posiadajacy aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci zgtasza sie do Biura
ds. Wsparcia Oséb z Niepetnosprawnosciami (BON), gdzie otrzyma druk zaswiadczenia, ktory
wypetnia lekarz prowadzacy. Zaznacza on, ktore z podanych form aktywnosci ruchowej sg
wskazane dla studenta. W przypadku, gdy stan zdrowia studenta nie pozwala mu na
aktywnos¢ ruchowg — lekarz prowadzacy rekomenduje realizacje przedmiotu wychowanie
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fizyczne w formie teoretycznej. Wypetnione przez lekarza zaswiadczenie student ma
obowigzek dostarczy¢ do BON w terminie do 15.10. (w pierwszym semestrze) lub do 15.03. (w
drugim semestrze).

Zgody na realizacje zaje¢ z wychowania fizycznego w formach alternatywnych, w tym w
formach teoretycznych udziela dziekan, na wniosek studenta, po akceptacji Petnomocnika
Rektora ds. Studentow Niepetnosprawnych.

6. Wytyczne dotyczace zwiekszenia dostepnosci w zakresie praktyk
zawodowych

Praktyki zawodowe sg bardzo waznym elementem programu studiéw i student nie moze
uzyska¢ zwolnienia z tej formy zaje¢. Student ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z
niepetnosprawnosciami moze, o ile nie bedg istniaty ku temu zadne przeciwwskazania
wynikajgce ze stanu zdrowia, realizowac praktyke zawodowg w standardowej formie.

Student ma prawo do samodzielnego wyboru instytucji, w ktdrej bedzie odbywat praktyke,
pod warunkiem, ze profil jej dziatania umozliwi studentowi zrealizowanie celéw praktyki.
Studenci z niepetnosprawnosciami powinni zatem realizowaé praktyke zawodowg w
szczegolnosci w réznorodnych zaktadach pracy chronione;.

Jezeli stan zdrowa studenta uniemozliwia mu odbycie praktyki zawodowej w standardowe;j
formie dziekan wydziatu moze ustali¢ inng forme jej realizacji. Decyzja taka, w kazdym
przypadku, podejmowana jest na indywidualny wniosek studenta i uwzglednienia jego
potrzeby w tym zakresie. W szczegdlnosci nalezy tu uwzgledni¢ zmiane trybu realizacji praktyki
zawodowej ze stacjonarnej na zdalng oraz dostosowanie zakresu obowigzkéw i wymagan
stawianych wobec studenta/praktykanta w okreslonym zaktadzie pracy (na drodze uzgodnien
miedzy dziekanem wydziatu a zaktadowym opiekunem praktyk).

7. Wytyczne dotyczgce zwiekszenia dostepnosci procesu dyplomowania i
egzaminu dyplomowego

W procesie dyplomowania bardzo wazne jest indywidualne podejscie do studenta i stuchacza
ze szczegblnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami. W zwigzku z tym WSFIiZ w
Biatymstoku zapewni tym osobom wszelkie mozliwe wsparcie w zakresie zwigzanym z
przygotowaniem pracy dyplomowej oraz organizacjg i przebiegiem egzaminu dyplomowego.

Odnoszac sie do procesu dyplomowania nalezy zwrécié szczegblng uwage na nastepujace

zmiany i udogodnienia:

1) zapewnienia dostepu do zasobdéw bibliotecznych w odpowiedniej formie (np.
elektroniczne, méwione, w alfabecie Braille'a);

2) umozliwienie organizacji indywidualnych konsultacji z promotorem, jezeli okresowo
wystepujg szczegdlne okolicznosci ograniczajgce studentowi uczestnictwo w seminarium
w standardowym trybie;

3) wyposazenie bibliotek WSFiZ w Biatymstoku w drukarki ze skanerem i oprogramowaniem
OCR umozliwiajgcg intuicyjng ich obstuge przez osoby ze szczegdlnymi potrzebami, w tym
z niepetnosprawnosciami;
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4)

5)

mozliwos¢ bezptatnego wypozyczenia na czas pisania pracy dyplomowej niezbednego
sprzetu (np. komputera niestacjonarnego, klawiatury specjalistycznej, narzedzia do
odczytu tekstu z powiekszeniem);

zwiekszenie dostepnosci materiatdw dydaktycznych (opisanych szerzej w czesci Il, w
punkcie 2).

Z kolei w odniesieniu do organizacji i przebiegu egzaminu dyplomowego nalezy wyrdznic
ukazane ponizej dostosowania:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

umozliwienie korzystania z komputera lub innych technologii wspierajacych;

wsparcie asystenta studentom i stuchaczom, ktérym niepetnosprawnosé utrudnia lub
uniemozliwia samodzielng odpowiedz;

zmiana miejsca i czasu egzaminu dyplomowego w zwigzku ze stanem zdrowia studenta
lub stuchacza;

zamiana formy egzaminu dyplomowego na pisemng w zaleznosci od potrzeb studenta lub
stuchacza;

zmiana formy egzaminu dyplomowego na zdalng (z wykorzystaniem technologii
informatycznych) w zaleznosci od potrzeb studenta lub stuchacza;

zapewnienie studentom oraz stuchaczom pomieszczen wyposazonych w sprzet
komputerowy pozwalajacy na przeprowadzenie egzaminéw dyplomowych w trybie
zdalnym;

w egzaminach dyplomowych realizowanych w trybie zdalnym mogg uczestniczyé takze
asystenci oséb niepetnosprawnych ruchowo oraz oséb niewidomych i niedowidzacych.

Wytyczne dotyczace rozwigzan alternatywnych w procesie
weryfikacji wiedzy

Wszystkim studentom szczegdlnie wazne jest zdanie zaliczenn i egzamindw w pierwszych
terminach. Aby wspomodc i wyréwnaé szanse 0sdb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z
niepetnosprawnosciami zaleca sie wprowadzenie nastepujgcych zmian:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

wydtuzenie czasu trwania egzaminu / zaliczenia;

umozliwienie korzystania z komputera lub innych technologii wspierajgcych w trakcie
egzaminu / zaliczenia;

umozliwienie robienia krotkich przerw na odpoczynek podczas pisania zaliczen i
egzamindw pisemnych;

wsparcie asystenta dydaktycznego, podczas egzamindw / zaliczen pisemnych o0sdb,
ktédrym niepetnosprawnosé utrudnia lub uniemozliwia samodzielne pisanie;

mozliwos$¢ zmiany miejsca zdawania egzaminu / zaliczenia na osobng sale;

przygotowanie materiatdw egzaminacyjnych / zaliczeniowych w powiekszonej czcionce,
brajlu, grafice wypuktej lub udzwiekowionych;

mozliwos¢ otrzymywania pytan w formie pisemnej podczas egzamindw/ zaliczen ustnych;
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8)
9)

wigczenie ttumaczy jezykdw migowych przy egzaminach / zaliczeniach ustnych;

zastosowanie mailowego przypomnienia o czasie i lokalizacji zaliczenia / egzaminu;

10) roztozenie sesji egzaminacyjnej w czasie;

11) umozliwienie zdawania w czesciach egzamindw / zaliczen z obszernego materiatu;

12) zmiana miejsca i czasu egzaminu / zaliczenia w zwigzku ze stanem zdrowia studenta;

13) zamiana formy egzaminu / zaliczenia na ustng lub pisemng, w zaleznosci od potrzeb;

14) mozliwos¢ spozywania positku.

V.

Wdrozenie wytycznych

Postanowienia niniejszych Wytycznych zostang wdrozone poprzez dostosowanie
wewnetrznych aktéw prawnych obowigzujgcych w WSFiZ w Biatymstoku, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

Uchwaty Nr 1 Senatu Wyzszej Szkoty Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 28
czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu studidow w Wyzszej Szkole Finansow i
Zarzadzania w Biatymstoku, zmienionej Uchwatg Nr 1 Senatu Wyzszej Szkoty Finanséw i
Zarzgdzania w Biatymstoku z dnia 30 czerwca 2020 r. — w terminie do dnia 31 maja 2023
r.;

Uchwaty Senatu Wyzszej Szkoty Finanséw i Zarzgdzania w Biatymstoku w sprawie
warunkéw, trybu, terminu rozpoczecia i zakonczenia oraz sposobu przeprowadzenia
rekrutacji na pierwszy rok studidbw w Wyizszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w
Biatymstoku na rok akademicki 2022/2023 i na lata nastepne — w terminie do dnia 31 maja
2023 r.;

Uchwaty Nr 10 Senatu Wyzszej Szkoty Finansdw i Zarzgdzania w Biatymstoku z dnia 18
grudnia 2020 r. w sprawie okreslenia szczegdétowych zasad wprowadzania i zastosowania
rozwigzan alternatywnych dla studiujgcych oséb niepetnosprawnych —w terminie do dnia
1 pazdziernika 2022 roku;

Zarzadzenia nr RK.021.21.2020 Rektora Wyzszej Szkoty Finanséw i Zarzadzania w
Biatymstoku z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie warunkow, jakim muszg odpowiadac
prace dyplomowe i egzamin dyplomowy w Wyizszej Szkole Finansdw i Zarzgdzania w
Biatymstoku, zmienionego Zarzadzeniem nr RK.021.10.2021 Rektora Wyziszej Szkoty
Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 22 marca 2021 r., Zarzadzenia Nr
RK.021.06.2021 Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzgdzania w Biatymstoku z dnia 17
marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu praktyk zawodowych w Wyzszej
szkole Finansow i Zarzgdzania w Biatymstoku — w terminie do dnia 1 pazdziernika 2022
roku;

pozostatych aktdw prawnych — w terminie do dnia 1 pazdziernika 2023 roku.
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