Zarzadzenie nr RK.021.34.2021
Rektora Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku
z dnia 9 lipca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji finansowej
dla Stuchaczy ksztalcenia specjalistycznego
Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku
na rok akademicki 2021/2022

Na podstawie art. 80 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz.U. 22021 r., poz. 478 z p6zn. zm.), § 20 ust. 3 pkt 16 i ust. 5 Statutu Wyzszej Szkolty Finansow
i Zarzadzania w Biatymstoku, po zasiegnieciu opinii samorzadu studenckiego, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

W Wyzszej Szkole Finanséw 1 Zarzadzania w Bialymstoku wprowadza si¢ Instrukcje¢ finansowa dla
Stuchaczy ksztatcenia specjalistycznego Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku na rok
akademicki 2021/2022, stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w roku akademickim 2021/2022 oraz
podczas rekrutacji na rok akademicki 2021/2022.

Rektor

Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania
w Bialymstoku

Doc. dr Edward HosScitowicz



1.

Zatacznik

do Zarzadzenia nr RK.021.34.2021 Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 9 lipca 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji finansowej dla Stuchaczy ksztalcenia specjalistycznego Wyzszej Szkoly Finansow i
Zarzadzania w Bialymstoku na rok akademicki 2021/2022

Instrukcja finansowa

dla Shuchaczy ksztalcenia specjalistycznego
Wyiszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku
na rok akademicki 2021/2022

Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne

§1.

Instrukcja finansowa, dla stuchaczy podejmujacych ksztatcenie specjalistyczne w Wyzszej Szkole
Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku, okre§la optaty za ksztalcenie i inne optaty zwiazane
Z tokiem ksztalcenia, zasady ich wnoszenia oraz zasady dotyczace rozpatrywania podan Stuchaczy
w kwestiach finansowych.

Uzyte w niniejszej Instrukcji okreslenia oznaczaja:

1) Ksztalcenie - ksztalcenie specjalistyczne opisane w ust. 1;

2) Kandydat - kandydat lub kandydatka - osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie na Ksztalcenie;
3) Shuchacz — uczestnik lub uczestniczka Ksztalcenia;

4) Instrukcja - Instrukcja finansowa dla Stuchaczy ksztatcenia specjalistycznego Wyzszej Szkoty
Finanso6w i1 Zarzadzania w Bialymstoku na rok akademicki 2021/2022;

5) Uczelnia - Wyzsza Szkota Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku;

6) Regulamin Ksztalcenia - Regulaminem Ksztalcenia Specjalistycznego w Wyzszej Szkole
Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku.

§2.
Udziat w Ksztatceniu jest odplatny.
Na optaty, o ktorych mowa w ust. 1 sktadaja si¢ czesne i inne oplaty zwigzane z tokiem Ksztatcenia.

Optaty okreslone w umowie o §wiadczenie ksztalcenia Uczelnia moze pobiera¢ nie wczesniej niz
po jej zawarciu.

Rozdzial 2. Zasady wnoszenia oplat

§ 3.

Kazdy Stuchacz otrzymuje indywidualne, przyporzadkowane stuchaczowi subkonto bankowe, na
ktore jest zobowigzany dokonywac wszelkich optat wynikajacych z toku Ksztatcenia.

W tytule polecenia przelewu nalezy czytelnie wpisa¢: imi¢ i nazwisko Stuchacza, tytut wptaty,
kierunek Ksztatcenia oraz numer albumu. Wptlaty bez podania tytutu ptatnosci beda zaliczane na
poczet czesnego.



3. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za btgdne ksiggowanie wptat opisanych nieczytelnie i bez
podania danych, o ktorych mowa w ust. 2.

4. W wyjatkowych przypadkach Stuchacz moze wptaca¢ drobne kwoty do kasy Uczelni. Kasjerka ma
prawo odmowic przyjecia wplaty za czesne i poleci¢ jej realizacj¢ za posrednictwem banku.

5. W przypadku, gdy Stuchacz ma zalegtosci finansowe wobec Uczelni, w pierwszej kolejnosci
pokryte zostang odsetki ustawowe naliczone z powodu nieterminowych wptat, w drugiej zalegle
naleznos$ci, a w trzeciej tytul wptaty.

§ 4.
1. Wszystkie optaty, o ktérych mowa w § 2, powinny by¢ wnoszone w wysoko$ciach i w terminach

zgodnych z niniejszg Instrukcja.

2. Za dzien dokonania wplaty uznaje si¢ dzien wptywu srodkoéw na konto bankowe Uczelni lub do kasy
Uczelni. Jezeli termin przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, obowigzek zaptaty przesuwa
si¢ na dzien nastepny po dniu lub dniach wolnych od pracy.

3. Optaty wynikajace z decyzji Kierownika ksztatcenia specjalistycznego badz Rektora powinny by¢
wnoszone w terminie do 14 dni od daty doreczenia decyzji Stuchaczowi.
§ 5.
Whptaty Stuchacza sg ksiggowane zgodnie z podanym tytulem wptaty.

§ 6.

1. W przypadku powstania zalegtosci finansowych Stuchacza wobec Uczelni, Uczelnia ma prawo
wezwa¢ Shuchacza do ich uregulowania, powiadamiajgc Stuchacza o wysokoSci zobowigzan i
wyznaczajac 14-dniowy termin ostateczny do ich uregulowania wraz z odsetkami ustawowymi.

2. Niedochowanie ostatecznego terminu zaplaty spowoduje skreslenie Shuchacza z listy stluchaczy
Ksztalcenia.

§7.

Rozwigzanie umowy o §wiadczenie Ksztalcenia, nie zwalnia Stuchacza z obowiazku rozliczenia sig¢
z zalegtosci finansowych wobec Uczelni.

Rozdzial 3. Czesne i ulgi w czesnym

§8.

1. Podstawowg forma platnos$ci za Ksztalcenie jest oplata czesnego za semestr platna w 6 ratach,
wnoszonych w terminach do:

W odniesieniu do Stuchaczy W odniesieniu do Stluchaczy
rozpoczynajacych Ksztalcenie w semestrze rozpoczynajacych Ksztalcenie w semestrze
zimowym letnim
Za semestr zimowy
I rata - do 20 wrzesnia | rata - do 20 lutego
Il rata - do 20 pazdziernika Il rata - do 20 marca
11 rata - do 20 listopada 111 rata - do 20 kwietnia
IV rata - do 20 grudnia IV rata - do 20 maja
V rata - do 20 stycznia V rata - do 20 czerwca




VI rata - do 20 lutego VI rata - do 20 lipca

Za semestr letni

I rata - do 20 marca | rata — do 20 sierpnia
Il rata - do 20 kwietnia Il rata - do 20 wrzesénia
Il rata - do 20 maja Il rata - do 20 pazdziernika
IV rata do - 20 czerwca IV rata - do 20 listopada
V rata - do 20 lipca V rata - do 20 grudnia

VI - do 20 sierpnia VI rata - do 20 stycznia

2. Stuchacz moze skorzysta¢ z dodatkowego sposobu oplacania czesnego:

1) za semestr Ksztatcenia ptatnego w 2 ratach, ktore wnoszone sa w terminie do:

W odniesieniu do Shuchaczy rozpoczynajacych W odniesieniu do Sluchaczy rozpoczynajacych
Ksztalcenie w semestrze zimowym Ksztalcenie w semestrze letnim

Za semestr zimowy

| rata - do 20 wrzeénia | rata - do 20 lutego
Il rata - do 20 listopada Il rata - do 20 kwietnia
Za semestr letni
111 rata do - 20 lutego 111 rata - do 20 wrze$nia
IV rata do - 20 kwietnia IV rata - do 20 listopada

2) za semestr Ksztatcenia, ptatnego jednorazowo, w terminie:

a) do 20 wrzesnia za semestr zimowy,
b) do 20 lutego za semestr letni.

2. Shuchacz, dla ktorego obowigzek wniesienia czesnego powstat po uptywie termindéw, o ktorych mowa
w ust. 1, ust. 2 pkt 1 lub 2 (tj. po 20 wrzesnia, w odniesieniu do stuchacza rozpoczynajacego
Ksztalcenie w semestrze zimowym oraz po 20 lutym, w odniesieniu do stuchacza rozpoczynajacego
Ksztalcenie w semestrze letnim), wnosi oplate w ciagu 7 dni od podpisania umowy o $wiadczenie
Ksztatcenia.

3. Stuchacz podpisujac umowe o $wiadczenie ksztalcenia sktada o$wiadczenie o wyborze sposobu
ptatno$ci za Ksztatcenie.

4. Zmiana dotychczasowej formy platnosci czesnego, wymaga ztozenia przez stuchacza pisemnej
informacji do Kwestury, najp6zniej do dnia terminu wplaty pierwszej raty czesnego za dany semestr.

§9.

1. Wysoko$¢ czesnego zalezy od kierunku Ksztatcenia oraz wybranej przez Stuchacza formy ptatnoscei.

2. Czesne za semestr, wynosi:

Podstawowa forma

Dodatkowe formy platnosci czesnego platnosci czesnego za
semestr

Kierunek Ksztalcenia




_ Platne Platne za semestr w 2 (platne w 6 ratach zl)
jednorazowo za
ratach w zi
semestr w zi
Rata Razem 2 Rata Razem 6 rat w
raty w zl z}
1 2 3 4 5 6
INFORMACIJA
MEDYCZNA 2350 1200 2400 410 2460
KSIEGOWOSC
ROZWOJ MALEJ
FIRMY
NOWOCZESNY 2240 1145 2290 390 2340
MARKETING | SOCIAL
MEDIA
NOWOCZESNE
TECHNIKI SPRZEDAZY

Wysokos¢ czesnego moze by¢ podwyzszona o $rednioroczny wskaznik wzrostu cen towarow i
ustug konsumpcyjnych oglaszany przez Prezesa GUS w Monitorze Polskim za poprzedni rok.
Podstawa podwyzszenia czesnego o wskaznik, o ktéorym mowa w zdaniu poprzednim jest
wysoko$¢ czesnego obowigzujaca Stuchacza w poprzednim roku akademickim.

Wysokos¢ czesnego na kolejny rok akademicki okresla zarzadzenie Rektora Wyzszej Szkoty
Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku — Instrukcja finansowa, ktore publikowane jest na stronie
internetowej Uczelni, o czym Stuchacz zostat poinformowany i na co wyrazit zgode podpisujac
umowe o swiadczenie Ksztatcenia.

§ 10.

1. O obnizenie wysokosci optat czesnego moga ubiegac si¢ Stuchacze bedacy:

1) absolwentami Uczelni - 0 10%;

2) absolwentami Liceum Ogolnoksztatcagcego Centrum Edukacji Mundurowej WSFiZ Efk — o
10%;

3) pracownikami Uczelni, posiadajacymi staz pracy:
a) od 1 roku do 3 lat — 10%,
b) od 3 lat do 5 lat — 0 20%,
c) od 5-7 lat — 0 30%,
d) powyzej 7 lat — 0 40%.
Stuchacze bedacy dzie¢mi pracownikéw Uczelni, korzystajg z ulg okreslonych w ust. 1 pkt 3.

Stuchacze, ktorych cztonkowie najblizszej rodziny: malzonek, zstepni, wstepni oraz rodzenstwo,
bedacy we wspolnym gospodarstwie domowym, jednoczesnie studiujg w Uczelni mogg ubiegaé si¢
o obnizke czesnego - 0 10%.

Decyzje¢ o przyznaniu ulgi na biezacy rok podejmuje Rektor, po spelnieniu warunkéw okre§lonych
w ust. 1-3 i po przedstawieniu dokumentéw potwierdzajacych prawo do przyznania ulgi.



10.

Dokumentem potwierdzajacym stopien pokrewienstwa jest akt urodzenia lub akt malzenstwa oraz
inne odpowiednie dokumenty urzedowe.

Podanie o ulge nalezy sktada¢, najpdzniej w dniu wymaganej ptatno$ci pierwszej raty za semestr
Ksztalcenia Iub platnosci za semestr Ksztatcenia. Po uptywie terminu, o ktorym mowa w zdaniu
poprzednim, ulga w danym semestrze nie przystuguje.

Ulga moze by¢ przyznana tylko w przypadku braku zalegtosci w rozliczeniach finansowych z
Uczelnia.

W przypadku nieterminowego regulowania wplat czesnego Rektor ma prawo do cofniecia ulgi.
Ulgi w czesnym proponowane przez Uczelnig, o ktorych mowa w ust. 1-3, nie kumulujg sig.

Ulgi w czesnym obliczane sa w stosunku do kwot ustalonych dla podstawowej formy ptatnosci,
okreslonej w § 8 ust. 112 oraz w § 9 ust. 2.

§11.

Optaty czesnego dla Stuchaczy, ktorzy w wyniku postgpowania kwalifikacyjnego zostali wpisani na
liste stuchaczy, podpisali umowe o $wiadczenie Ksztalcenia, ztozyli oswiadczenie o wyborze formy
platnosci czesnego i wplacili optate czesnego w terminach okreslonych ponizej, wnoszone sa na
zasadach ogolnych, jednakze wysoko$¢ czesnego za caly semestr Ksztalcenia, I raty czesnego
optacanego w 2 ratach za semestr badz I raty czesnego za semestr optacanego w 6 miesigcznych ratach,
wnoszona jest w wysokos$ci obnizonej w stosunku do kwot ustalonych dla w/w form platnosci w § 9 ust.
2 (Tabela czesnego dla stuchacza Ksztatcenia — kolumna 2, 3 i 5), wedtug zasad okreslonych ponizej:

1) czesne za caly semestr, I rata za semestr lub I rata miesigczna wniesiona w terminie do 15 lipca
— 15 % znizki;

2) czesne za caly semestr, I rata za semestr lub I rata miesigczna wniesiona w terminie do 31 lipca
— 10 % znizki;

3) czesne za caly semestr, I rata za semestr lub I rata miesigczna wniesiona w terminie do 31
sierpnia — 5 % znizki.

§ 12.

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Rektor moze:

2.

3.

1) podja¢ decyzje o obnizeniu wysokosci czesnego za Ksztalcenie na danym kierunku.
2) wyznaczy¢ inne terminy korzystania z ulg, o ktorych mowa w § 11;

3) na wniosek Stuchacza lub z whasnej inicjatywy lub zwolni¢ go okresowo z optaty czesci lub
cato$ci czesnego.

§ 13.

Czesne za semestr powtarzany przez Stuchacza wnoszone jest na zasadach ogélnych lub wediug
stawki, okreslonej w § 20 ust. 2, za kazde niezaliczone zajgcia lub grupe zajec, z uwzglednieniem
roéznic programowych, z wyjatkiem praktyki zawodowej, gdzie przyjmuje si¢ oplate wynikajaca z
§ 21 niniejszej Instrukcji.

Decyzje o wysokosci optat za rok studiow powtarzany podejmuje Kierownik ksztatcenia
specjalistycznego.

Wptaty czesnego nalezy dokona¢ z zachowaniem zasad ogoélnych. W przypadku, gdy decyzja
Kierownika ksztatcenia specjalistycznego, o ktorej mowa w ust. 2 dorgczona zostata studentowi po



uplywie terminu do dokonania wptaty pierwszej raty czesnego, wptata ta powinna by¢ dokonana nie
po6zniej niz w ciggu 14 dni od dnia dorgczenia decyzji Kierownika ksztatcenia specjalistycznego.

§ 14.

1. W przypadku skreslenia Stuchacza z listy stuchaczy, zgodnie z Regulamin Ksztalcenia, podczas
trwania semestru, Stuchacz zobowigzany jest do zaptaty czesnego w wysokosci proporcjonalnej do
czasu trwania zaje¢ dydaktycznych, w ktorych uczestniczyl. Za dzien, do ktérego Stuchacz
uczestniczyl w zajeciach uwaza si¢ dzien uprawomocnienia si¢ decyzji o skre§leniu Stuchacza z
listy stuchaczy. W przypadku, gdy Stuchacz wptacit wyzsza kwotg czesnego niz wynika to z
powyzszego ustalenia, réznica podlega zwrotowi.

2. W przypadku skreslenia Stuchacza z listy shuchaczy z powodu ztozenia przez Stuchacza pisemnego
oswiadczenia o rezygnacji z Ksztalcenia, za date rezygnacji przyjmuje si¢ dzien ztozenia przez
Stuchacza o$wiadczenia o rezygnacji ze studiow, o ile z tre$ci pisma nie wynika data p6zniejsza.

3. Czes¢, w jakiej czesne bedzie zwrocone, ustala Rektor na podstawie aktualnej Instrukeji finansowe;,
proporcjonalnie do czasu trwania zaje¢ dydaktycznych w semestrze roku akademickiego, liczonego
w tygodniach. Zwrot kwoty nadptaconego czesnego nastapi przelewem bankowym lub w kasie
Uczelni.

4. Uregulowanie rozliczen finansowych Stuchacza z Uczelnig powinno nastapi¢ w ciggu 14 dni od
dnia uprawomocnienia si¢ decyzji o skre§leniu Stuchacza z listy stuchaczy.

§ 15.

1. W przypadku uzyskania urlopu dlugoterminowego, zgodnie z Regulaminem Ksztalcenia
Specjalistycznego w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku, podczas trwania
semestru, Stuchacz zobowigzany jest do zaplaty czesnego w wysokosci proporcjonalnej do czasu
trwania zaje¢ dydaktycznych. W przypadku, gdy Stuchacz wptacit wyzsza kwote czesnego niz wynika
to z powyzszego ustalenia, roznica zostanie mu zwrdcona lub zaliczona na poczet przysztego semestru,
zgodnie z wola Stuchacza.

2. Za date rozpoczecia urlopu dtugoterminowego przyjmuje si¢ dzien ztozenia wniosku studenta
o urlop, badz dzien okreslony w tym wniosku, jezeli jest to data pozniejsza niz dzien ztozenia
przedmiotowego wniosku.

§ 16.

Stuchacz, ktory wznawia Ksztalcenie lub przenosi si¢ z innej uczelni w trakcie semestru, wnosi czesne
na zasadach ogoélnych, jednakze z uwzglednieniem § 21.

§17.

1. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Stuchacza, Rektor moze wyrazi¢ zgod¢ na
indywidualne warunki i terminy wnoszenia optat wynikajacych z toku Ksztatcenia.

2. Podanie dotyczace indywidualnych warunkow i termindw wnoszenia optat wynikajacych z toku
Ksztatcenia nalezy sktada¢ przed uptywem terminu, ktorego dotyczg. Warunki ptatnosci dla terminow,
ktore uptynely, moga by¢ zmienione jedynie w wyjatkowych przypadkach.

§ 18.

Stuchacz jest zobowigzany do uregulowania wszystkich zobowigzan wobec Uczelni i
uzyskania okresowego rozliczenia z kasa:

1) po zakonczeniu kazdego semestru Ksztalcenia, przed ztozeniem dokumentéw do rozliczenia
semestru (w tym zlozenia wniosku o powtarzanie semestru badz o uzyskanie wpisu
warunkowego na kolejny semestr;



2) przed ztozeniem wniosku o urlop dlugoterminowy;
3) wciagu 14 dni od dnia uprawomocnienia si¢ decyzji o skresleniu z listy stluchaczy;

4) przed ztozeniem wniosku o wznowienie Ksztatcenia.

Rozdzial 4. Inne oplaty wynikajace z toku Ksztalcenia
§ 19.

1. W przypadku powtarzania zaje¢ lub grupy zaje¢ z powodu niezadowalajacych wynikéw w nauce
Stuchacz wnosi optaty za powtarzanie tych zajec.

2. Optata za powtarzanie zaje¢ lub grupy zaje¢, w zwigzku z wpisem warunkowym na nastepny
semestr stanowi sume punktow ECTS za powtarzane zajecia lub grupe zaje¢ pomnozong przez 80
PLN za 1 punkt ECTS, bez wzglgdu na kierunek i form¢ Ksztalcenia. Optata za jedyne zajecia lub
grupe¢ zaje¢ nie moze by¢ wyzsza niz 4 punkty ECTS. Podstawe do ustalenia sumy punktow ECTS
za powtarzane zajgcia lub grupe zaje¢ stanowi program ksztalcenia specjalistycznego i
harmonogram realizacji programu ksztatcenia specjalistycznego.

3. Stuchacz dokonuje wptaty za wpis warunkowy w terminie 14 dni od dor¢czenia decyzji Kierownika
ksztatcenia specjalistycznego o wpisie warunkowym.

§ 20.

Za powtarzanie zaje¢ z praktyki zawodowej ustala si¢ optate odpowiednio w wysokosci 320 zt za kazdy
etap praktyki (odpowiednio — po II, II, IIT semestrze Ksztalcenia).

§21.

1. W przypadku koniecznosci uzupetnienia przez Stuchacza zaje¢¢ (rdéznice programowe), Shuchacz
wnosi oplate za rdznice programowe.

2. Obowigzek wniesienia oplaty za réznice programowe powstaje:
1) przy wznowieniu Ksztatcenia przez Stuchacza;
2) przy powtarzaniu przez Shuchacza semestru;
3) przy przeniesieniu Stuchacza z innego kierunku Ksztatcenia w Uczelni;
4) przy przeniesieniu Stuchacza z innej uczelni.

3. Optata za uzupehienie réznicy programowej powstala z przyczyn okreslonych w ust. 2 obliczana
jest wedtug zasad okre$lonych w §19 ust. 2. z wyjatkiem praktyki zawodowej, gdzie przyjmuje si¢
optate wynikajaca z § 20 Instrukcji.

4. Wplaty za uzupetienie réznic programowych nalezy dokona¢ w terminie 14 dni od dorgczenia
Stuchaczowi decyzji Kierownika ksztalcenia specjalistycznego, okreslajacej roznice programowe.

§ 22.

1. Zawydanie Stluchaczowi nastgpujacych drukow i zaswiadczen optaty wynosza:
1) zawydanie $wiadectwa ukonczenia Ksztalcenia - 15 zt;
2) za wydanie dodatkowego odpisu swiadectwa ukonczenia Ksztatcenia — 20 zl;

3) za wydanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia Ksztatcenia — 20 zt;



4) za wydanie $wiadectwa ukonczenia Ksztalcenia w thumaczeniu na jezyk angielski - 40 zi.
Swiadectwo w jezyku angielskim wydawane jest na wniosek Stuchacza.

2. Zauwierzytelnienie dokumentoéw przeznaczonych do obrotu prawnego za granicg Uczelnia pobiera
optate w wysokosci 26 zt.

3. Za wydanie poswiadczenia oraz zas§wiadczenia pobierana jest optata w wysokosci 10 zt za kazdy
egzemplarz. Zaswiadczenia dla celow ZUS i KRUS wydawane sg bezptatnie.

4. Za wezwanie Stuchacza do uregulowania zaleglo$ci finansowych wobec Uczelni, pobiera si¢ optate
manipulacyjng w wysokosci 20 zi.

5. Za wezwanie Shichacza do uregulowania zaleglo$ci finansowych wobec Uczelni wystane listem
poleconym, pobiera si¢ optate manipulacyjna w wysokosci 30 zt.

6. Za archiwizowanie dokumentacji przebiegu Ksztalcenia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa przez okres 50 lat, pobierana jest jednorazowa optata w wysokosci 150 zt.

7. Optaty za wydanie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1-3 uiszcza si¢ przed sporzadzeniem i
wydaniem dokumentu. Optate, o ktérej mowa w ust. 6 uiszcza si¢ na ostatnim semestrze Ksztatcenia,
najdalej do dnia poprzedzajacego dzien ztozenia we wlasciwym dziekanacie ,karty obiegowej”.
Optaty te nie podlegaja zwrotowi ani rozlozeniu na raty.

Rozdzial 5. Zasady rozpatrywania podan w kwestiach finansowych
§ 23.

1. Podania Stuchaczy w sprawach finansowych rozpatrywane sa przez wilasciwego Kierownika
ksztatcenia specjalistycznego oraz Rektora Uczelni.

2. Kierownik ksztatcenia specjalistycznego podejmuje decyzje w zakresie podan Shuchaczy
dotyczacych:

1) przesunigcia terminu ptatnosci raty czesnego;
2) roztozenia na raty innych optat za Ksztatcenie;
3) roztozenia zaleglosci w czesnym i innych optatach za Ksztatcenie na raty;

4) przeksiggowan wniesionych przez Stuchacza optat za egzaminy warunkowe, do ktorych Stuchacz
nie przystapit w semestrze i wystapil z podaniem o zaliczenie tej wptaty na poczet czesnego lub
przeniesienie na nastgpny semestr;

5) przyznania ulgi rodzinnej, o ktérej mowa w § 10 ust. 3;
6) odliczen od czesnego zaj¢é lub grupy zajec zaliczonych na innej uczelni;
7) zwrotu nadptaconej kwoty.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, spowodowanych trudng sytuacjg materialng, Stuchacz
moze ubiegac si¢ o:

1) przesunigcie terminu ptatno$ci raty czesnego;
2) rozlozenie na raty innych optat za Ksztatcenie;
3) rozlozenie na raty zaleglo$ci w czesnym i innych optatach za Ksztatcenie.

4. Podania Stuchaczy w sprawach:



1) przesunigcia terminu platnosci raty czesnego — powinny wskazywacé ratg, ktorej podanie
dotyczy, oraz propozycj¢ nowego terminu ptatnosci raty czesnego;

2) rozlozenia na raty innych optat za Ksztalcenie — powinny wskazywac opftate, ktorej podanie
dotyczy, liczbe rat, na ktérg optata ma by¢ rozlozona oraz propozycj¢ terminu ich ptatnosci

(daty);

3) rozlozenia zaleglosci w czesnym i innych optatach za Ksztalcenie na raty - powinny wskazywac
zaleglos¢, ktorej podanie dotyczy, liczbe rat, na ktorg zalegto$¢ ma by¢ roztozona oraz
propozycje terminu (daty) ptatnosci.

5. Decyzje, o ktorych mowa w ust. 2 Kierownik ksztatcenia specjalistycznego podejmuje w terminie

10.

11.

12.
13.

14 dni od dnia wniesienia podania przez Stuchacza.
Kierownik ksztalcenia specjalistycznego niezwtocznie informuje Kwesture o podjetych decyzjach.

Od decyzji Kierownika ksztatcenia specjalistycznego Stuchaczowi przystuguje odwotanie do
Rektora, w terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia decyzji. Decyzja Rektora jest ostateczna.

Podania Stuchaczy w sprawach finansowych, o ktéorych mowa w ust. 2 powinny by¢ przez
Stuchacza opisane i uzasadnione, a w sprawach innych niz wymienione w ust. 2 powinny by¢
zaopiniowane przez wlasciwego Kierownika ksztalcenia specjalistycznego i skierowane do decyzji
Rektora w terminie 14 dni od dnia ich wniesienia przez Shuchacza.

Do decyzji Rektora naleza w szczego6lnosci sprawy dotyczace:

1) umorzenia odsetek ustawowych;
2) umorzenia czesnego;

3) umorzenia optat za wpisy warunkowe, rdznice programowe, reaktywacje oraz pozostate

naleznosci;

4) innych sytuacji i przypadkoéw szczegdlnych.

Decyzje w sprawach, o ktorych mowa w ust. 9 Rektor podejmuje w terminie 14 dni od dnia
przekazania podania przez wtasciwego Kierownika ksztatcenia specjalistycznego.

Rektor moze upowazni¢ wlasciwego Kierownika ksztalcenia specjalistycznego do podejmowania
decyzji, o ktorych mowa w ust. 9. W takim przypadku przepis ust. 7 stosuje si¢ odpowiednio.

Do podan Stuchaczy o zmiang dotychczasowej formy ptatnosci czesnego, stosuje si¢ § 8 ust. 4.

Optaty czesnego Stuchaczy skreslonych z listy stuchaczy z powodu nieztozenia dokumentow do
rozliczenia semestru w terminie okreslonym w Regulaminie Ksztalcenia, dotyczace optat za kolejny
semestr, korygowane sg przez Kwesture, bez koniecznosci sktadania podania przez Stuchacza.

Rozdzial 6. Przepisy koncowe
§ 24.

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje podczas rekrutacji na rok akademicki
2021/2022 oraz w roku akademickim 2021/2022.



