Uchwata nr 1.2021/2022
Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia
z dnia 26 listopada 2021 roku

w sprawie okreslenia Procedury weryfikacji prac dyplomowych
wraz z dokumentacja egzaminow dyplomowych
w Wyizszej Szkole Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku

Na podstawie:

1) § 15 ust. 4 i 7 Uchwaty Nr 8 Senatu Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania
w Biatymstoku z dnia 20 wrzes$nia 2019 r. w sprawie wprowadzenia w Wyzszej Szkole
Finansow 1 Zarzadzania w Biatymstoku Uczelnianego Systemu Zapewnienia
1 Doskonalenia Jako$ci Ksztalcenia;

2) § 8a Zarzadzenia nr RK.021.10.2021 Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania
w Biatymstoku z dnia 22 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia
nr RK.021.21.2020 Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku
z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie warunkéw, jakim muszg odpowiadaé prace
dyplomowe i egzamin dyplomowy w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania
w Bialymstoku;

3) w zwiazku z Zarzadzeniem nr RK.021.42.2019 Rektora Wyzszej Szkoty Finansow
1 Zarzadzania w Bialymstoku z dnia 19 listopada 2019 r. w sprawie systemu
monitoringu i weryfikacji efektow uczenia si¢ w Wyzszej Szkole Finansow
i Zarzadzania w Bialymstoku, zmienionym zarzadzeniem nr RK.021.08.2021 Rektora
Wyzszej Szkoty Finansow i1 Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 22 marca 2021 r.,

Uczelniana Komisja ds. Zapewnienia 1 Doskonalenia Jako$ci Ksztalcenia uchwala co nastgpuje:

§1.

1. Uczelniana Komisja ds. Zapewnienia i Doskonalenia Jako$ci Ksztatcenia okresla procedurg
weryfikacji prac dyplomowych i egzaminéw dyplomowych, zwang dalej ,,Procedura”.

2. Procedura stanowi zalacznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca
Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia
i Doskonalenia Jako$ci

Dr Elzbieta Agnieszka Ambrozej
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Zalacznik

do Uchwaty nr 1.2021/2022 Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia i Doskonalenia Jakos$ci Ksztatcenia z dnia
26 listopada 2021 roku w sprawie okre$lenia Procedury weryfikacji prac dyplomowych wraz z dokumentacja
egzaminow dyplomowych w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku

PROCEDURA

WERYFIKACJI PRAC DYPLOMOWYCH WRAZ Z DOKUMENTACJA
EGZAMINOW DYPLOMOWYCH
W WYZSZEJ SZKOLE FINANSOW I ZARZADZANIA W BIALYMSTOKU

W Wyzszej Szkole Finanséw 1 Zarzadzania w Biatymstoku (WSFiZ w Biatymstoku)
prowadzi si¢ weryfikacje jakosci prac dyplomowych wraz z odpowiednig dla nich
dokumentacja egzamindéw dyplomowych, zwang dalej ,,Weryfikacja”.

Weryfikacja prowadzona jest pod katem osiggnigcia zaktadanych efektow uczenia si¢ dla
pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego dla kierunku studiéw i obejmuje w
szczegolnosci prace dyplomowa, raport z JSA oraz protokoly oceny pracy dyplomowej
promotora | recenzenta.

Weryfikacji podlega co najmniej 10%, jednak nie mniej niz pi¢é prac dyplomowych wraz
z odpowiednig dla nich dokumentacja egzaminéw dyplomowych dla kazdego kierunku,
formy i poziomu studiow w WSFiZ w Bialymstoku, ktére miaty miejsce w danym roku
akademickim.

Weryfikacji dokonuja Zespoly ewaluacyjne powotane przez kierownikéw katedr /
zaktadu. Liczbe¢ zespotéw w ramach katedry / zaktadu okresla kierownik. Do powotania
Zespotow ewaluacyjnych stosuje si¢ odpowiednio pkt. 6 1 8.

Procedure Weryfikacji wszczyna Uczelniana Komisja ds. Zapewnienia i Doskonalenia
Jako$ci Ksztatcenia (UKdsZiDJK) w ciggu miesigca po przeprowadzeniu ostatnich
egzamindw dyplomowych przewidzianych dla danego kierunku studiow.

W terminie 14 dni od posiedzenia UKdsZiDJK, na ktérym wszczgto procedure
Weryfikacji, kierownicy katedr / zakladu powinni wyznaczy¢ trzyosobowe Zespoly
ewaluacyjne, ktorych zadaniem bedzie weryfikacja prac dyplomowych wraz z
odpowiednig dla nich dokumentacja egzaminu dyplomowego, o ktdrej mowa w pkt 2.
Czlonkiem Zespotu ewaluacyjnego moze by¢ pracownik posiadajacy co najmniej stopien
doktora 1 petnigcy (obecnie lub w przesztosci) funkcje promotora lub recenzenta pracy
dyplomowej. Zespot wybiera przewodniczacego Zespolu ewaluacyjnego. Na potrzeby
weryfikacji prac dyplomowych i dokumentacji egzaminu dyplomowego wykorzystuje sie
formularz, ktory stanowi zatacznik do niniejszej procedury.

Na posiedzeniu UKdsZiDJK, ktorego przedmiotem jest wszczecie procedury Weryfikacji,
dokonuje si¢ losowania prac dyplomowych wraz z odpowiednig dla nich dokumentacja
egzaminu dyplomowego, ktore zostang poddane Weryfikacji. Losowania dokonuja
przedstawiciele studentow z wykazu prac dyplomowych z danego roku akademickiego
przygotowanego wczesniej przez Dziat Dydaktyki, Nauki 1 Wspotpracy z zagranica.



8.

10.

11.

Wylosowane prace dyplomowe wraz z odpowiednig dla nich dokumentacjg egzaminéw
dyplomowych (raport z JSA, protokot z egzaminu dyplomowego, ocena pracy, recenzja
pracy) s3 niezwlocznie przekazywane (w wersji elektronicznej) przez pracownika Dzialu
Dydaktyki, Nauki i Wspotpracy z zagranicg przewodniczacemu Zespolu ewaluacyjnego
odpowiedniej katedry / zaktadu z zastosowaniem zasady, ze powyzsza dokumentacja dla
kierunku:

1) Zarzadzanie (studia I i II stopnia) jest weryfikowana przez Katedre Zarzadzania;
2) Finanse i rachunkowo$¢ jest weryfikowana przez Katedre Ekonomii i Finansow;
3) Administracja jest weryfikowana przez Zaktad Prawa i Administracji.

Przewodniczacy Zespolu ewaluacyjnego w ciggu dwoch tygodni od otrzymania
wymagane] dokumentacji sklada Dziekanowi wydzialu wypelnione formularze
weryfikacyjne. Wzoér formularza ewaluacyjnego stanowi zalacznik do niniejszej
Procedury.

W przypadku weryfikacji i oceny negatywnej prace dyplomowe wraz z odpowiednig dla
nich dokumentacjg egzaminu dyplomowego poddane zostang powtornej weryfikacji przez
powotang w tym celu przez UKdsZiDJK trzyosobowa Odwotawcza komisje weryfikujaca.

Dziekan wydziatu w ciggu dwoéch tygodni od otrzymania od przewodniczacych Zespotéw
ewaluacyjnych, a w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 10 od przewodniczacego
Odwotlawczej komisji weryfikujacej, wypelionych formularzy weryfikacyjnych

sporzadza zestawienie zbiorcze, ktére nastepnie przedklada przewodniczacemu
UKdsZiDJK.

12. Na kolejnym posiedzeniu UKdsZiDJK zestawienie zbiorcze, o ktorym mowa w pkt. 11

stanowi przedmiot analiz oraz formutowania wnioskow i zalecen doskonalacych proces
dyplomowania w WSFiZ w Bialymstoku.



dotyczy egzaminéw dyplomowych po roku akademickim

Zakacznik

do procedury weryfikacji prac dyplomowych i egzaminow dyplomowych

Formularz weryfikacji prac dyplomowych i egzaminéw dyplomowych

J01074 (0] 1 1 L ,forma Studidw ...
Czy protokot z
Nr album Coypraca | CUCEIHE | SV OTIRPIEY | plomowego | 7Y zakladane efeity
L.p. Promotor Recenzent spelnia wymogi pracy by y yp g uczenia si¢ zostaly
studenta formalne? przeprowadzona | przeprowadzona zostal osiaeniete?
' rzetelnie? rzetelnie przygotowany agniete:
poprawnie?
tak / nie tak / nie tak / nie tak / nie tak / nie
1
Uwagi /
whioski/
zalecenia:
tak / nie tak / nie tak / nie tak / nie tak / nie
2
Uwagi /
whnioski/
zalecenia:
tak / nie tak / nie tak / nie tak / nie tak / nie
3




Uwagi /
wnioski/

zalecenia:

tak / nie

tak / nie

tak / nie

tak / nie

tak / nie

Uwagi /
whnioski/

zalecenia:

tak / nie

tak / nie

tak / nie

tak / nie

tak / nie

Uwagi /
whnioski/

zalecenia:

tak / nie

tak / nie

tak / nie

tak / nie

tak / nie

tak / nie

tak / nie

tak / nie

tak / nie

tak / nie

Uwagi /
whnioski/

zalecenia:




Podsumowanie i wnioski:

Data: Podpisy cztonkoéw Zespotu ewaluacyjnego:



