Zarzadzenie nr RK.021.10.2021
Rektora Wyizszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku
z dnia 22 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do

Zarzadzenia nr RK.021.21.2020
Rektora Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku
z dnia 30 kwietnia 2020 r.

w sprawie warunkow, jakim musza odpowiadaé prace dyplomowe i egzamin dyplomowy
w Wyzszej Szkole Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku

Na podstawie § 20 ust. 5 Statutu Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku zarzadza sie,
co nastgpuje:

§1.

W Zarzadzeniu nr RK.021.21.2020 Rektora Wyzszej Szkoty Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku z
dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie warunkow, jakim muszg odpowiada¢ prace dyplomowe i egzamin
dyplomowy w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku, wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) w§ 2, ustgp 8 otrzymuje brzmienie:

,»8. Temat, struktura i zakres pracy dyplomowej sa ustalane z promotorem pracy i sktadane sa do
Dziekana Wydzialu nie pdzniej niz na pét roku przed regulaminowym ukonczeniem studiow przez
studenta. Tematy prac dyplomowych podlegaja zaopiniowaniu przez Wydziatowa Komisj¢ ds. Jakosci
Ksztalcenia, a nastgpnie zatwierdzeniu przez Senat Uczelni.”;

2) w § 4, po ustepie 6 dodaje si¢ ustep 7 w brzmieniu:
,»7. Przygotowujac prace dyplomowa student powinien wykorzysta¢ przynajmniej dwie pozycje z
literatury obcojezycznej.”;

3) w§ 5, ustep 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. Praca dyplomowa powinna zawiera¢ czesci: teoretyczng, metodologiczna i empiryczna (badawcza),

w tym przynajmniej jeden podrozdzial po§wigcony metodologii badan wiasnych przeprowadzonych
przez autora pracy.”;

4) po § 8 dodaje si¢ § 8a, w brzmieniu:

»§ 8a. 1. Po zakonczeniu procesu dyplomowania przeprowadzana jest weryfikacja jako$ci prac
dyplomowych. Weryfikacji prac dyplomowych dokonuje Kierownik Katedry/ Zaktadu lub wyznaczony
przez niego nauczyciel akademicki.

2. Weryfikacji poddaje si¢ 10% prac dyplomowych, lecz nie mniej niz 5 prac dla danego kierunku,
poziomu i formy studiéw.

3. Weryfikacja jakos$ci prac dyplomowych prowadzona jest pod katem osiagnigcia zaktadanych efektow
uczenia si¢ dla pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego dla kierunku studiow i obejmuje w



szczegoblnosci prace dyplomowa, raport z JSA oraz protokoty oceny pracy dyplomowej promotora i
recenzenta.

4. Z przeprowadzonej weryfikacji jakosci prac dyplomowych Kierownik katedry/ Zaktadu badz
wyznaczony przez niego nauczyciel akademicki sporzadza Raport i przekazuje go Dziekanowi w
terminie do 30 listopada.”;

5) Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr RK.021.21.2020Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i
Zarzadzania w Bialymstoku z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie warunkéw, jakim powinny
odpowiada¢ prace dyplomowe i egzamin dyplomowy w Wyzsze] Szkole Finanséow i
Zarzadzania w Biatymstoku, otrzymuje brzmienie:

,.Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr RK.021.21.2020
Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie warunkow, jakim powinny
odpowiada¢ prace dyplomowe i egzamin dyplomowy w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku

Wzor oceny pracy dyplomowej

........................................... Bialystok/Etk*, dnia ..................

(piecze¢ Uczelni)

OCENA PRACY DYPLOMOWEJ

Temat pracy:

Imiona i Nazwisko StUdenta: ..........cooveinee e nralbumu: ....................
Promotor pracy:

itp.:



5. Ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,
spis rzeczy, odsytacze):



(data) (podpis promotora)

* - niewlasciwe skresli¢

Wzor recenzji pracy dyplomowej

........................................... Bialystok/Etk*, dnia ...............

(pieczeé¢ Uczelni)

RECENZJA PRACY DYPLOMOWEJ

Recenzent pracy:

Imig i nazwisko studenta: ...................oooooiii nralbumu: ...
Promotor pracy:

itp.:



5. Ocena formalnej strony pracy (poprawno$¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,
spis rzeczy, odsytacze):

(data) (podpis recenzenta)



*niewlasciwe skresli¢

§2.

Tekst jednolity Zarzadzenia nr RK.021.21.2020 Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w
Biatymstoku z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie warunkow, jakim musza odpowiada¢ prace
dyplomowe 1 egzamin dyplomowy w Wyzszej Szkole Finansow i1 Zarzadzania w Biatymstoku,
uwzgledniajacy zmiany wprowadzone niniejszym zarzadzeniem, stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Wyzszej Szkoty Finansow i1 Zarzadzania
w Bialymstoku

Doc. dr Edward HoS$citowicz



Zalacznik

do Zarzadzenia nr RK.021.10.2021 Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzgdzania w Biatymstoku
z dnia 22 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia nr RK.021.21.2020
Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 30 kwietnia 2020 r.

w sprawie warunkow, jakim musza odpowiada¢ prace dyplomowe i egzamin dyplomowy

w Wyzszej Szkole Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku

Zarzadzenie nr RK.021.21.2020
Rektora Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku
z dnia 30 kwietnia 2020 r.

w sprawie warunkow, jakim musza odpowiadaé prace dyplomowe i egzamin dyplomowy
w Wyizszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku

(tekst jednolity)

Tekst jednolity Zarzadzenie nr RK.021.21.2020 Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w
Biatymstoku z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie warunkow, jakim musza odpowiadaé prace
dyplomowe i egzamin dyplomowy w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku
uwzgledniajacy zmiany wprowadzone Zarzadzeniem nr RK.021.10.2021 Rektora Wyzszej Szkoty
Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 22 marca 2021 r.

Na podstawie § 20 ust. 5 Statutu Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku zarzadza sie,
co nastgpuje:

§1.

W Wyzszej Szkole Finansow i1 Zarzadzania w Bialymstoku okresla si¢ warunki, jakim musza
odpowiada¢ prace dyplomowe i egzamin dyplomowy dla studentow.

§ 2.

1. Catoksztattem spraw zwigzanych z przydzielaniem seminarium dyplomowego na poszczegélnych
kierunkach studiow zajmuje si¢ Dziekan Wydziatu.

2. Pracg¢ dyplomowg student wykonuje pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela
akademickiego (promotora).

3. Wybor promotora i temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z realizowang przez studenta
grupg zaje¢ do wyboru.

4. Za prace dyplomowa uznaje si¢ prace przygotowang samodzielnie przez studenta.
Obszary i og6lna tematyka prac dyplomowych wraz z wykazem promotorow oglaszane sg przez

poszczegblne dziekanaty na tablicach ogloszen i stronie internetowej Uczelni oraz podlegaja
corocznej aktualizacji.



6.

10.

11.

W  semestrze rozpoczynajacym seminarium dyplomowe student podejmuje decyzje
0 wyborze obszaru tematycznego i promotora pracy dyplomowej. Zagadnienia objete tematem
pracy dyplomowej powinny dotyczy¢ kierunku studiow oraz przygotowania do uzyskania
kwalifikacji pierwszego albo drugiego stopnia studiow, z uwzglednieniem grup zaje¢ wybranych
przez dyplomanta.

Na uzasadniony wniosek studenta Dziekan Wydziatlu moze dokona¢ zmiany promotora.

Temat, struktura i zakres pracy dyplomowej sa ustalane z promotorem pracy i sktadane sa do
Dziekana Wydziatu nie p6zniej niz na poét roku przed regulaminowym ukonczeniem studiéw przez
studenta. Tematy prac dyplomowych podlegaja zaopiniowaniu przez Wydziatowa Komisje ds.
Jakos$ci Ksztalcenia, a nastepnie zatwierdzeniu przez Senat Uczelni.

Za zgoda Dziekana Wydzialu praca dyplomowa moze by¢ napisana w jezyku innym niz polski. W
takim przypadku integralng czescig pracy dyplomowej powinno by¢ jej streszczenie w jezyku
polskim.

Na wniosek studenta Dziekan Wydziatu moze wyrazi¢ zgod¢ na przeprowadzenie egzaminu w

jezyku obcym. Warunki postepowania i przygotowania egzaminu dyplomowego w jezyku obcym
ustala Dziekan Wydziahu.

Na wniosek studenta lub promotora, po uzyskaniu zgody Dziekana Wydziatu, moze by¢
przeprowadzany otwarty egzamin dyplomowy. Tryb i warunki przeprowadzania otwartego
egzaminu dyplomowego okresla Dziekan Wydziatu.

§3.
Praca dyplomowa moze wystepowac jako praca licencjacka lub magisterska.

Praca dyplomowa realizowana jest przez studenta w ramach seminarium dyplomowego,
indywidualnych konsultacji z promotorem oraz pracy wtasne;.

Do zadan promotora pracy dyplomowej nalezy:
1) ustalenie tematu pracy i uktadu pracy;
2) zapoznanie z ogolnymi zasadami pisania prac dyplomowych;
3) pomoc w identyfikacji literatury zrodtowe;;
4) systematyczna kontrola postepu w realizacji pracy dyplomowej;
5) nadzor nad przestrzeganiem praw autorskich.

Praca licencjacka powinna mie¢ charakter opisu zjawisk 1 procesow, zakonczonego
sformutowaniem wlasnych ocen i wnioskow albo zawiera¢ rozwigzanie konkretnego problemu.
Praca licencjacka jest potwierdzeniem nabycia przez studenta umiejetnosci polegajacych na
wykorzystaniu wiedzy uzyskanej na kierunku studiow do rozwigzania problemu praktycznego lub
badawczego, istotnego z punktu widzenia studenta.

W pracy magisterskiej student powinien zawrze¢ rozwini¢te studia literaturowe oraz przedstawic¢
rozwigzanie problemu czy problemoéw zwigzanych z podjetym tematem. Praca magisterska jest
potwierdzeniem nabycia przez studenta umiejetnosci polegajacych na wykorzystaniu wiedzy
uzyskanej na kierunku studiow do rozwigzania problemu naukowo — badawczego istotnego z punktu
widzenia studenta.

Wraz z pracg dyplomowa student sktada w dziekanacie o§wiadczenie dotyczace samodzielnego
napisania pracy.

§ 4.

Student powinien wykaza¢ si¢ znajomoscig zrddet 1 literatury przedmiotu w zakresie
rozpatrywanego tematu, umiej¢tnoscia stosowania metod wiasciwych dla danej grupy zajec,
umiejetnoscig  wlasciwego skomponowania pracy, logicznej argumentacji, prawidlowego
konstruowania wnioskow oraz wlasciwego wyciagania sagdow.

Student powinien zapozna¢ si¢ z bibliografia pracownikow odpowiedniego kierunku studiow
Uczelni i uwzglednia¢ ten dorobek w przygotowaniu pracy dyplomowe;j.



Niedopuszczalne jest pisanie duzych czesci pracy na podstawie jednej pozycji literatury lub innego
zrodla.

Wykorzystanie literatury i innych zrédet powinno by¢ wykazane w odsytaczach i bibliografii, przy
czym powinna to by¢ literatura wykraczajaca poza podstawowe pozycje podrecznikowe.

W odsytaczach do wykorzystywanych zrodetl internetowych, obok adreséw strony internetowe;j
powinna by¢ podana data skorzystania z tego zrodta.

Wykorzystanie literatury powinno polegaé na przemysleniu oraz weryfikacji stanowisk
i pogladow réznych autorow zgodnie z potrzebami tematu pracy.

Przygotowujac prace dyplomowsa student powinien wykorzysta¢ przynajmniej dwie pozycje z
literatury obcojezyczne;.

§ 5.

Praca dyplomowa powinna zawiera¢ czesci: teoretyczna, metodologiczng i empiryczng (badawcza),
w tym przynajmniej jeden podrozdzial po§wigcony metodologii badan wtasnych przeprowadzonych
przez autora pracy.

Praca dyplomowa powinna sktada¢ si¢ przynajmniej z trzech rozdziatow, a w kazdym
z rozdziatow przynajmniej z trzech podrozdziatow. Pierwszy rozdzial powinien zawiera¢
zagadnienia teoretyczne na podstawie literatury przedmiotu z zakresu obszaru badawczego, ktorego
dotyczy praca. Tytuly i tres¢ poszczegolnych rozdziatéw powinny kolejno z siebie wynikac, tworzac
sp6jng wewnetrznie catosc.

Praca powinna mie¢ spis tre$ci z numeracja stron, wstgp i zakonczenie, bibliografie, spis tabel,
rysunkow, wykaz skrotow.

Konstrukcja pracy powinna by¢ spojna, tres¢ poszczegdlnych rozdziatow powinna by¢ budowana
wedtug jasnej mysli przewodniej — 0znaczonego celu badawczego, wynikajacego z tematu pracy.

Wstep powinien zawiera¢: uzasadnienie wyboru i prezentacje tematu, wskazanie celu pracy,
charakterystyke przedmiotu i metody badan, przedstawienie zrodet i sposobow zbierania informacji,
charakterystyke struktury pracy.

Zakonczenie powinno bezposrednio nawigzywa¢ do tematu pracy i zadeklarowanego we wstepie
celu pracy. Powinno ono zawiera¢ reasumpcje analiz i badan, rozumiang nie tylko jako synteze
wnioskow podanych w rozdziatach, ale takze jako nowe mysli i spostrzezenia uogo6lniajace.

Czgscig sktadowa pracy moga by¢ zalgczniki w postaci np. dokumentow, wiekszych zestawien
tabelarycznych, kwestionariusze z badan. Zataczniki powinny by¢ wykorzystane w tekscie pracy
poprzez powotlanie si¢ na nie i poinformowanie o ich zamieszczeniu na koncu pracy.

§6.

Praca powinna by¢ klejona lub szyta, nie powinna zawiera¢ elementow metalowych
i plastikowych. Na stronie tytutowej powinno by¢ oznaczenie uczelni, wydziatu, kierunku studiow,
w ktorej praca jest pisana, imi¢ i nazwisko autora, nr albumu, tytul pracy, imi¢ i nazwisko
promotora, oznaczenie siedziby wydzialu (miejscowosci) i rok napisania pracy.

Praca powinna by¢ drukowana dwustronnie.
Wzory strony tytutowej pracy dyplomowej okreslaja odpowiednio zatgczniki:

1) w Wyzszej Szkole Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku - zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

2) w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku Filii w Etku - zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

W przypadku pracy napisanej w jezyku innym niz polski, strona tytutowa powinna mie¢ wersje w

jezyku obcym.

4. Praca dyplomowa powinna by¢ napisana z uwzglednieniem nastepujacych wymagan edytorskich:

1) czcionka Times New Roman 12 pkt., niepogrubiona;



2) spis tresci umieszczony po stronie tytutowej;
3) brak nagtéwkow lub stopek z oddzielng tre$cig, np. tytulem kolejnego rozdziatu;
4) brak kropek na koncu tytutu rozdziatu lub podrozdziatu;

5) numeracja stron automatyczna, numery stron na dole (w stopce) na srodku, bez numeru na
pierwszej stronie (pierwsza strong pracy jest strona tytutowa);

6) odstepy miedzy znakami standardowe (zero pkt.), pomigdzy wyrazami stawiane pojedyncze
znaki spacji;

7) odstgpy migdzy wierszami 1,5 wiersza;

8) tekst justowany obustronnie;

9) automatyczne dzielenie wyrazow;

10) na koncu wiersza nie powinny wystgpowaé pojedyncze litery lub spojniki, nalezy je przenies¢
do kolejnego wiersz przy uzyciu tzw. ,.twardej spacji”’;

11) marginesy: margines wewngtrzny — 3 cm, margines zewngtrzny— 2 cm, gorny i dolny
—-2cm;

12) bibliografi¢ utozy¢ w porzadku alfabetycznym;
13) zataczniki, wykresy, tabele i inne opisy zestawi¢ w porzadku numerycznym.

W przypisach zaleca si¢ stosowanie przypiséw automatycznych. Przypisy nalezy umieszcza¢ u dotu
strony. Zaleca si¢ stosowanie konsekwentnie albo skrétow w jezyku polskim (tamze, tenze, dz. cyt.)
albo tacinskim (ibidem, idem, eadem, op.cit.). Pierwszy przypis powinien zawiera¢ kompletng
informacj¢ o danym dziele, czyli inicjat imienia i nazwisko autora, tytul, wydawnictwo, miejsce i
data wydania, strona. Tytul pracy, artykulu nalezy wyr6zni¢ kursywa (takze pracy zbiorowej z ktore;j
pochodzi artykul). Tytut czasopisma, z ktorego zaczerpniety jest artykut powinien by¢ zapisany w
cudzystowie bez kursywy.

Przyjeta i podpisana przez promotora prace dyplomowa nalezy ztozy¢ w dwoch egzemplarzach w
dziekanacie wraz z kompletem nastgpujacych dokumentow:

1) pracg dyplomowg w wersji elektronicznej (na nosniku CD), zgodng z wersja drukowang, w
postaci jednego pliku w formacie PDF oraz w postaci jednego dokumentu tekstowego w
formacie: DOC, DOCX, ODT, RTF, gdzie nazwa pliku jest imi¢ i nazwisko studenta oraz numer
albumu;

2) os$wiadczeniem dotyczacym samodzielnego napisania pracy;

3) indeksem (jezeli student go posiada);

4) kompletem kart okresowych osiagnig¢¢ studenta z ostatniego roku;

5) dokumentacja praktyk zawodowych;

6) rozliczong karta obiegows;

7) wnioskiem o wydanie dyplomu w jezyku obcym (opcjonalnie).
§7.

Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor na druku stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

Niezaleznej oceny pracy dyplomowej dokonuje wyznaczony przez Dziekana Wydziatu recenzent.
Promotor i recenzent pracy dyplomowej powinni by¢ specjalistami z zakresu ksztalcenia w
wybranej specjalnosci przez dyplomanta.

W przypadku negatywnej oceny pracy przez recenzenta, 0 dopuszczeniu do egzaminu
dyplomowego decyduje Dziekan Wydziatu, po wyznaczeniu innego recenzenta i zasiegnieciu jego
opinii.

Dziekan Wydziatu moze rowniez skierowa¢ prace do dodatkowej oceny przez przedstawiciela
instytucji, ktorej ta praca dotyczy.



W recenzji pracy oceniane sg: zdolnos¢ do prawidtowego formutowania probleméw, poprawnos¢
toku wywodow, sposob gromadzenia materialu, stosowane metody, dobodr literatury, sposob
osiggnigcia celu pracy/rozwigzania problemu, interpretacja wynikow.

Recenzowanie prac dyplomowych nalezy do podstawowych obowiazkéw nauczyciela
akademickiego.

§ 8.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1) uzyskanie absolutorium, czyli zaliczen z wszystkich przedmiotéw i praktyk oraz zdanie
wszystkich egzaminow przewidzianych w planie studiow i programie ksztalcenia dla danego
stopnia, formy i kierunku studiow;

2) zlozenie pracy dyplomowej w terminie okreslonym w Regulaminie Studiéw Wyzszej Szkoty
Finansow i1 Zarzadzania w Bialymstoku oraz uzyskanie pozytywnych ocen pracy dyplomowe;j,
co najmniej dostatecznych, zarowno od promotora, jak i recenzenta;

3) uregulowanie wszelkich zobowigzan, w tym finansowych wobec Uczelni.
Decyzje o dopuszczeniu do egzaminu podejmuje Dziekan Wydziatu.

Egzamin dyplomowy sktada si¢ przed trzyosobowg Komisjg Egzaminu Dyplomowego (zwana dalej
Komisjg) ztozong z przewodniczacego, promotora pracy i recenzenta na zasadach okreslonych w
Regulaminie Studiow.

Egzamin dyplomowy obejmuje:

1) prezentacje pracy dyplomowej, a w szczegdlnosci jej cel, zakres i wnioski wynikajace
z przeprowadzonych badan (wytyczne dotyczace prezentacji oraz przyktadowy wzor
prezentacji multimedialnej zawieraja zalaczniki nr 4 i 5 niniejszego zarzadzenia);

2) pytanie od recenzenta majace zwiazek z tematyka pracy dyplomowej;

3) wybrane losowo pytanie z obszaru ksztatcenia dyscypliny naukowej, z ktorym zwigzany jest
kierunek studiow, w ramach ktorego powstata praca dyplomowa.

Zestawy pytan na egzamin dyplomowy podane sg do wiadomosci studentow poprzez ich
zamieszczenie na stronie internetowej Uczelni i na tablicach ogloszen nie po6zniej niz na
3 miesigce przez planowanym terminem egzaminu dyplomowego.

Przewodniczacy Komisji jest zobowigzany do sprawdzenia czy dokumentacja po egzaminie
dyplomowym jest kompletna (prawidlowo wypetniony protokot komisji egzaminu dyplomowego
oraz indeks, oceny pracy dyplomowej sporzadzone przez promotora i recenzenta) oraz do
sprawowania nadzoru nad dostarczeniem dokumentacji do dziekanatu po egzaminie dyplomowym.
Wzér Protokolu Komisji Egzaminu Dyplomowego stawowi zatacznik nr 6 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 8a.

Po zakonczeniu procesu dyplomowania przeprowadzana jest weryfikacja jako$ci prac
dyplomowych. Weryfikacji prac dyplomowych dokonuje Kierownik Katedry/ Zaktadu lub
wyznaczony przez niego nauczyciel akademicki.

Weryfikacji poddaje si¢ 10% prac dyplomowych, lecz nie mniej niz 5 prac dla danego kierunku,
poziomu i formy studiow.

Weryfikacja jakosci prac dyplomowych prowadzona jest pod katem osiagnigcia zaktadanych
efektow uczenia si¢ dla pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego dla kierunku studiéw i
obejmuje w szczegolnosci prace dyplomowa, raport z JSA oraz protokoty oceny pracy dyplomowej
promotora i recenzenta.

Z przeprowadzonej weryfikacji jakosci prac dyplomowych Kierownik katedry/ Zaktadu badz
wyznaczony przez niego nauczyciel akademicki sporzadza Raport i przekazuje go Dziekanowi w
terminie do 30 listopada.

§9.



Traci moc Zarzadzenie nr RK.021.22.2017 Rektora Wyzszej Szkoty Finanséw 1 Zarzadzania
w Biatymstoku z dnia 3 lipca 2017 r. w sprawie warunkow, jakim musza odpowiada¢ prace dyplomowe
i egzamin dyplomowy w Wyzszej Szkole Finansow i Zarzgdzania w Biatymstoku

§ 10.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Dziekanom Wydziatow Wyzszej Szkoly Finansow
i Zarzadzania w Bialymstoku.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr RK.021.21.2020

Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie warunkow, jakim powinny
odpowiadac¢ prace dyplomowe i egzamin dyplomowy w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku

Wzér strony tytulowej pracy dyplomowej w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku

WYZSZA SZKOLA FINANSOW I ZARZADZANIA W BIALYMSTOKU
WYDZIAL NAUK EKONOMICZNYCH

KIERUNEK ....coiiviiiiiiiineniniinnnnnes

IMIE I NAZWISKO AUTORA PRACY
numer albumu; ........cccveveenn.

TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ

praca dyplomowa licencjacka/magisterska*
napisana pod kierunkiem

tytul, imi¢ i nazwisko promotora

Bialystok, ................. ok

*niepotrzebne skresli¢

** wpisa¢ rok przygotowania pracy



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr RK.021.21.2020
Rektora Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie warunkow, jakim powinny
odpowiada¢ prace dyplomowe i egzamin dyplomowy w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku

Wzor strony tytulowej pracy dyplomowej w Wyzszej Szkole Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku,
Filii w Elku

WYZSZA SZKOELA FINANSOW I ZARZADZANIA W BIALYMSTOKU
FILIA W ELKU
WYDZIAL ...covveiniiniiiiiiiiiiiiniieinennenne.

KIERUNEK ....ctvitiiiiiiiiiiiiiiiiiineienenenn

IMIE I NAZWISKO AUTORA PRACY
numer albumu: .......cccoeeen.

TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ

praca dyplomowa licencjacka*
napisana pod kierunkiem

tytul, imi¢ i nazwisko promotora

 OF ) /SR

*niepotrzebne skresli¢

** wpisa¢ rok przygotowania pracy



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr RK.021.21.2020
Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie warunkoéw, jakim powinny
odpowiada¢ prace dyplomowe i egzamin dyplomowy w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku

Wzor oceny pracy dyplomowej

........................................... Biatystok/Etk*, dnia ..................

(pieczeé Uczelni)

OCENA PRACY DYPLOMOWEJ

Temat pracy:

Imiona i Nazwisko StUdenta: ..........cooveenee e nralbumu: ....................
Promotor pracy:



14. Ocena formalnej strony pracy (poprawnos$¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,
spis rzeczy, odsylacze):

(data) (podpis promotora)

* - niewlasciwe skresli¢



Wzor recenzji pracy dyplomowej

........................................... Biatystok/Etk*, dnia ...............

(pieczec¢ Uczelni)

RECENZJA PRACY DYPLOMOWEJ

Recenzent pracy:

Imig i nazwisko studenta: ......................ooo. nralbumu: ....................
Promotor pracy:

itp.:



14. Ocena formalnej strony pracy (poprawnos$¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,
spis rzeczy, odsylacze):

(data) (podpis recenzenta)

*niewlasciwe skresli



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr RK.021.21.2020
Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie warunkow, jakim powinny
odpowiada¢ prace dyplomowe i egzamin dyplomowy w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku

Prezentacja pracy dyplomowej

1. Wprowadzenie
Jednym z elementow egzaminu dyplomowego jest obrona pracy, tj. przedstawienie przez
dyplomanta wynikow uzyskanych w trakcie jej realizacji. Dyplomant moze tego dokonaé
w dowolnej z dwoch form:
e 7z wykorzystaniem komputera — postugujac si¢ prezentacja multimedialng przygotowana w
programie typu: PowerPoint, PREZI, itp.;
e Dbez wykorzystania komputera — postugujac si¢ wydrukowanym egzemplarzem pracy lub
prezentacja modeli, urzadzen, opracowan w przypadku kierunkow technicznych.
Wystgpienie powinno trwac ok. 5-6 minut (okoto 7-8 slajdow).

2. Zawartos¢ i struktura prezentacji

Wystagpienie powinno dotyczy¢ pracy wykonanej przez dyplomanta. Nalezy skupi¢ si¢ na takich
elementach jak:

e geneza pracy;

e cel, ew. teza;

e zakres pracy;

¢ metodyka wykonania pracy;

e uzyskane wyniki;

e podsumowanie;

e wnioski co do mozliwego rozwinigcia pracy.
W zatgczniku podano schemat przygotowania prezentacji. Mozna uzy¢ gotowego szablonu, ale nalezy
pamietac o skromnej grafice ta i kontrascie pomiedzy tlem, a tekstem.

3. Prezentacja wystapienia

Podczas prezentacji nalezy pamigta¢ o kontakcie wzrokowym z widzami, tj. komisja. Mozna
odwracac¢ si¢ do ekranu, a nawet przeczyta¢ z niego fragment, ale nie czytamy slajdow. Odwracajac si¢
do ekranu wskazuje si¢ konkretne elementy na slajdzie (nigdy reka — zawsze wskaznikiem tradycyjnym
lub $wietlnym).

W wyjatkowych przypadkach rzutnik moze by¢ niedostepny. Dyplomant ma woéwczas prawo
skorzystania z przyniesionego przez siebie lub udostepnionego promotora laptopa. Prezentacje potrzeba
wowczas przetestowac na przyniesionym komputerze, a szczegdty nalezy uzgodni¢ z promotorem.

4. Prezentacja bez komputera
Jezeli dyplomant nie chce korzysta¢ z pomocy komputera, powinien swoja wypowiedz oprzeé
na drukowanej wersji pracy. Mozna odwotywac si¢ do rysunkéw i wykresow zamieszczonych w pracy.



Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia nr RK.021.21.2020

Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie warunkoéw, jakim powinny
odpowiada¢ prace dyplomowe i egzamin dyplomowy w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku

Szkic prezentacji multimedialnej pracy dyplomowej

Rodzaj pracy (dypl inzynierska/magi ska)

Imigi Nazwisko dyplomanta

Temat pracy

Promotor:

Geneza pracy

* W punktach uméwié¢ przyczyny podjecia pracy — z czego
wynikata potrzeba rozwigzania danego zagadnienia

» Wskazac¢ znaczenie wynikéw pracy

Cel pracy
» Sformutowaé cel jaki postawiono przed realizacjg pracy

» Nalezy wskazac¢ cel zasadniczy (gtéwny) i ewentualnie
cele/zadania szczegotowe

Zakres pracy

+ Omowi¢ obszary zagadnien i dziatan jakie zdecydowano
sie wykonac dla osiggniecia wczesniej zdefiniowanego
celu

+ Wskazac ewentualnie z jakich obszaréw $wiadomie
zrezygnowano, podac uzasadnienie przyjetych
ograniczen i ich potencjalny wptyw na osiaggniecie
realizowanego celu

Metodyka realizacji pracy

+ Omowi¢ zastosowane metody badawcze/projektowe
wykorzystane w pracy (np. studia literaturowe, badania
diagnostyczne, ankietowe, eksperymentalne,
symulacyjne, obserwacje, obliczenia analityczne)

Krotkie podsumowanie pracy
(max. 2-3 slajdy)

+ Odniesc¢ sig do postawionych celéw — czy je zrealizowano
i w jakim stopniu

* Przedstawi¢ ogélne wnioski, ewentualnie wazne
spostrzezenia, obserwacje

+ Wskazac ewentualnie pozostate obszary problemowe,
ktorych praca nie rozwigzata i zaproponowac dalsze
badania

» Podkresli¢ swoj oryginalny wktad wtasny

* Omowic krotko wnioski koricowe, w tym aplikacyjne
dotyczgce wykorzystania wynikéw pracy, badan)




Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia nr RK.021.21.2020
Rektora Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie warunkoéw, jakim powinny
odpowiada¢ prace dyplomowe i egzamin dyplomowy w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku

Wzér Protokolu Komisji Egzaminu Dyplomowego

piecze¢ urzgdowa jednostki organizacyjnej

PROTOKOL

KOMISJI EGZAMINU DYPLOMOWEGO
LICENCJACKIEGO/MAGISTERSKIEGO*

1 1 Ot
urodzony/a/dnia ...................... W ot

Nralbumu  (nalezy wpisa¢ numer albumu studenta)

Kierunek (nalezy wpisa¢ kierunek studiow oraz kod kierunku studiow)
Poziom studidw (nalezy wypasé studia pierwszego albo drugiego stopnia)
Profil (nalezy wpisac¢ profil praktyczny)

Forma studidow (nalezy wpisac¢ odpowiednio: stacjonarne, niestacjonarne)
Data rozpoczgcia studiow: (nalezy wpisac date rozpoczecia studiow)

Zdawal/a egzamin dyplomowy w dniu ........................ przed Komisja Egzaminacyjng
w skladzie:

PrzewodniCzacy ..o
(0720011 o) (I o (01110 110 ) SR P
L1011 1 V4] L

Tytut pracy dyplomowe;:

Bioragc pod wuwage $rednia wazong ocen uzyskang w okresie studidow, $rednig

oceng pracy ............ , oraz srednig ocen odpowiedzi ............ , Komisja Egzaminu
Dyplomowego/Magisterskiego®*  jednoglo$nie/wigkszoscia glosow* uznata, ze
Pan/il ............ccooiiiiiiial. ztozyl/a egzamin dyplomowy/magisterski* z wynikiem
.................................. 1 postanowita wystapi¢ do J. M. Rektora o wydanie dyplomu z tytulem

zawodowym licencjata/magistra®* oraz ostatecznym wynikiem studiow (stownie)

Podpisy cztonkéw Komisji Podpis Przewodniczacego Komisji

* niewlasciwe skresli¢



UWAGI SPECJALNE:

Wydano Panli (nalezy wpisac imiona i nazwisko absolwenta) dNia.............cue..... 20........ r.

czytelny podpis osoby wydajqcej dyplom



