WY :/,.‘_,l.\ SZKOLA
FAINANSOW i ZARYZ, ADZANIA
w Bialymstoku

ul. Ciepta 40

t41. 85 678 58 23, fax 85,675 00 80 Zarzadzenie nr RK.021.72.2020
Rektora Wyiszej Szkoly Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku
z dnia 30 grudnia 2020 roku

w sprawie organizacji zimowej sesji egzaminacyjnej w roku akademickim 2020/2021 w Wyzszej
Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku

Na podstawie art. 23 ust. 1 i art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (t. j. Dz. U. z 2020 roku, poz. 85, ze zm.), w zwiazku z § 11 ust. 4 Zarzadzenia Nr RK.021.56.2020
Rektora Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku z dnia 21 paZdziernika 2020 r. w
sprawie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim 2020/2021 oraz funkcjonowania
Wyzszej Szkoly Finanséw 1 Zarzadzania w Bialystoku, w zwigzku z przeciwdzialaniem
rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2, zmienionego zarzadzeniem Nr RK.021.57.2020 Rektora
Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 26 pazdziernika 2020 r.,

- w zakresie nieuregulowanym Zarzadzeniem Nr RK.021.56.2020 Rektora Wyzszej Szkoly Finansow i
Zarzadzania w Bialymstoku z dnia 21 pazdziernika 2020 r. w sprawie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
w roku akademickim 2020/2021 oraz funkcjonowania Wyzszej Szkoly Finanséw i Zarzadzania w
Bialystoku, w zwiazku z przeciwdziataniem rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2, zmienionym
zarzadzeniem Nr RK.021.57.2020 Rektora Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku z
dnia 26 pazdziernika 2020 r., zarzadza si¢ co nastgpuje:

PRZEPISY OGOLNE

§ 1.

1. W Wyizszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku weryfikacje osiagnigtych efektow
uczenia si¢, w tym egzaminy i zaliczenia konczace zajecia przeprowadza si¢ wylacznie z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ (w trybie zdalnym badz e-learningowym,
zwanych dalej lacznie ,trybem zdalnym™), zapewniajacych kontrole przebiegu procesu przez
nauczyciela przeprowadzajacego zaliczenie/ egzamin.

2. Dopuszcza sie¢ mozliwos¢ weryfikacji efektow uczenia si¢, w tym egzaminy i zaliczenia konczace
zajecia w trybie kontaktu bezposredniego w obiektach Uczelni, pod warunkiem zachowania
obowiazujacych w tym czasie wskazan i zalecen Gléwnego Inspektora Sanitarnego, Ministra
Zdrowia oraz Ministra Edukacji i Nauki oraz zgodnie z wytycznymi higieniczno-sanitarnymi
umieszczonymi na stronie internetowej Uczelni. Decyzje w tych sprawach podejmuja:

1) wiasciwy dziekan — w przypadku studiéw pierwszego i drugiego stopnia;

2) kierownik jednostki organizacyjnej — w przypadku studiéw podyplomowych, kurséw i szkolen;
w przypadku studiéw podyplomowych zgoda wydawana jest na wniosek kierownika danych
studiéw podyplomowych.

FORMY ZALICZEN 1 EGZAMINOW ORAZ NARZEDZIA SLUZACE ICH
PRZEPROWADZENIU

§2.
1. Zaliczenia/ egzaminy przeprowadzane w trybie zdalnym moga przybiera¢ forme¢ pisemna, testowg

lub ustna, synchroniczna lub asynchroniczna, w zaleznosci od charakteru i tresci efektow uczenia
sie, ktore podlegaja weryfikacii.




Wybor formy weryfikacji osiagnigtych efektow uczenia si¢ przez nauczyciela przeprowadzajgcego
zaliczenie/ egzamin powinien zapewnia¢ wiarygodnos¢ oceny wiedzy i umiejgtnosci nabytych w
procesie ksztalcenia.

Zaliczenia/ egzaminy w trybie zdalnym przeprowadza si¢ zgodnie z nastepujacymi zasadami:

1) w danej sesji egzaminacyjnej obowiazuje jednolita forma zaliczenia/ egzaminu z danego
przedmiotu;

2) forma zaliczenia/ egzaminu powinna:
a) umozliwia¢ weryfikacje zaktadanych efektéw uczenia sig,
b) odpowiadac lub by¢ mozliwie zblizona do formy podanej w sylabusie przedmiotu,

¢) minimalizowa¢ zagroZenia niesamodzielnego zdawania zaliczenia /egzaminu Iub
korzystania z niedozwolonych pomocy.

Z uzasadnionych przyczyn Dziekan moze zdecydowac¢ o modyfikacji formy zaproponowanej przez
prowadzacego zajgcia.
Rekomendowanymi formami weryfikacji osiagnigetych efektow uczenia si¢ w trybie zdalnym sa:
1) formy testowe przeprowadzane:
a) za posrednictwem komunikacji audiowizualnej w czasie rzeczywistym,

b) z zastosowaniem pytan otwartych oraz jedno- i wielokrotnego wyboru, zréznicowanej
punktacji dla zdefiniowanych grup pytan zaleznie od ich ztozonosci, trudnosci lub obszaru
tematycznego, losowania pytai z puli umozliwiajacej zapewnienie ich niskiej
powtarzalnosci, ograniczenia czasowego na wskazanie odpowiedzi dla kazdego pytania lub
pelego zestawu pytan skladajacych sie na zaliczenie/ egzamin, przygotowane w sposob
zapewniajacy samodzielno$é pracy zaliczajacego/ egzaminowanego; formy testowe
przeprowadzane sa za posrednictwem komunikacji audiowizualnej w czasie rzeczywistym
i/lub

2) formy pisemne, polegajace na ocenie prac przygotowanych przez studentow, to jest esejow,
referatow, odpowiedzi na pytania otwarte i zadania projektowe i/lub

3) forma ustna, za posrednictwem komunikacji audiowizualnej w czasie rzeczywistym.

Narzedzia informatyczne shuzace przeprowadzaniu zaliczef/ egzaminéw w trybie zdalnym musza
zapewniac:

1) mozliwos¢ kontroli przebiegu egzaminu lub zaliczenia;
2) bezpieczenstwo danych, w tym wymaganag przepisami prawa ochrong danych osobowych.

Narzedziem stosowanym do przeprowadzania zaliczen i egzaminow w formie testowej sa testy w
aplikacji MS Forms i/lub platforma E-studia WSFiZ w Bialymstoku.

Narzgdziami stosowanymi do organizacji egzaminéw w formie pisemnej, bazujacych na ocenie prac
przygotowanych przez studentéw, to jest esejow, referatow, odpowiedzi na pytania otwarte i zadania
projektowe, sa:

1) Zadania i Forms w MS Teams i/lub platforma E-studia WSFiZ w Biatymstoku;
2) stuzbowe konto w Chmurze WSFiZ w Biatymstoku z wykorzystaniem poczty elektroniczne;j.

7 zaliczenia/ egzaminu przeprowadzonego w formie ustnej nauczyciel przeprowadzajacy
zaliczenie/ egzamin sporzadza protokol, ktorego wzoér stanowi Zalacznik do zarzadzenia.




10.

Ll

12.

13

W przypadku przedmiotéw realizowanych w trybie e-learningowym z wykorzystaniem platformy
E-studia WSFiZ w Bialymstoku, zezwala si¢ na weryfikacj¢ osiagnigtych efektow uczenia si¢ z
zastosowaniem narzedzi tego systemu.

W przypadku studiéw podyplomowych, dopuszcza si¢ wykorzystanie innych niz wskazane w ust.
7, 8, 9 i 10 niniejszego paragrafu narzedzi IT, shuzacych weryfikacji osiagnigtych efektow uczenia
sie, pod warunkiem, Zze umozliwiaja one ustalenie tozsamosci osoby przystepujacej do zaliczenia/
egzaminu, zapewniajg ochrone danych osobowych oraz kontrole przebiegu zaliczenia/egzaminu.
Przepis § 5 ust. 3 Zarzadzenia Nr RK.021.56.2020 Rektora Wyzszej Szkoly Finanséw i Zarzadzania
w Bialymstoku z dnia 21 pazdziernika 2020 r. w sprawie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w roku
akademickim 2020/2021 oraz funkcjonowania Wyzszej Szkoly Finanséw i Zarzadzania w
Bialystoku, w zwiazku z przeciwdzialaniem rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2, stosuje si¢
odpowiednio.

W przypadku organizacji zaliczenia/ egzaminu z wykorzystaniem polaczenia audio-wideo nie
stosuje sie funkcji jego rejestracji (nagrywania). Niedozwolona jest rejestracja wizerunku osob
egzaminujacych oraz zdajacych podczas zaliczen/ egzaminéw ustnych, jak i innych form zaliczen/
egzaminow/ kolokwidw.

Nauczyciel akademicki zobowiazany jest do archiwizowania w zasobach sieciowych WSFiZ w
Biatymstoku przebiegu weryfikacji osiagnietych efektow uczenia si¢ przez okres 18 miesiecy od
zakonczenia semestru. Archiwizowanie dotyczy prac pisemnych i rozwiazan zadan testowych
ocenianych studentoéw oraz protokoléw z egzaminow ustnych.

ORGANIZACJA SESJI EGZAMINACYJINEJ
§ 3.
Termin zaliczenia/ egzaminu na studiach pierwszego i drugiego stopnia nalezy rezerwowac we
wiasciwym dziekanacie do dnia 20 stycznia 2021 r., za pomoca poczty elektronicznej przesylanej
za posrednictwem uwierzytelnionych kont z domeny @wsfiz.edu.pl. Dziekanat we wspélpracy z

Dziatem Informatyki bedzie dostosowywatl termin zaliczenia/egzaminu do dostgpnosci platformy
E-studia i aplikacji MS Teams tak, aby zapewni¢ ich niezakl6cone dziatanie.

Co najmniej na 7 dni przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej wlasciwy dziekan oglasza na
stronie internetowe;:

1) wsfiz.edu.pl/studenci/dziekanat/ - Dziekan Wydzialu Nauk Ekonomicznych;
2) elk.wsfiz.edu.pl/studenci/dziekanat/ - Dziekan Wydziatlu Zarzadzania —

harmonogram sesji egzaminacyjnej wraz z informacja o formie przeprowadzenia zaliczen /
egzamindw oraz narzedziach informatycznych do ich przeprowadzenia.

Na studiach podyplomowych/ kursach i szkoleniach, termin zaliczenia/ egzaminu nalezy
rezerwowaé we wlasciwym sekretariacie obstugujacym studia podyplomowe/ kursy i szkolenia, co
najmniej na 14 dni przed planowanym terminem ich przeprowadzenia. Wtasciwy sekretariat we
wspOlpracy z Dzialem Informatyki bedzie dostosowywal termin zaliczenia/ egzaminu do
dostepnosci aplikacji MS Teams tak, aby zapewni¢ ich niezaklécone dziatanie. W wypadku
wykorzystywania innego narzedzia IT niz platformy MS Teams, o ktérym mowa w § 2 ust. 11,
przeprowadzajacy zaliczenie/ egzamin, ze wzgledu na koniecznos¢ zapewnienia jego wlasciwego
przebiegu, zobowiagzany jest dostosowac liczbe zdajacych jednoczesnie do wykorzystywanej
technologii informatyczne;j.



Kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe, kursy i szkolenia oglasza
harmonogram zaliczen i egzamindéw zgodnie z Regulaminem studiéw podyplomowych w Wyzszej
Szkole Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku.

§ 4.

Nie pézniej niz na 14 dni przed planowanym terminem zaliczenia/ egzaminu prowadzacy zaj¢cia
dydaktyczne poinformujg zdajacych o formie zaliczenia/egzaminu i wskazg wymagania techniczne
konieczne do uczestnictwa w weryfikacji osiagnigtych efektow uczenia.

Student studiéw pierwszego lub drugiego stopnia, ktéry z przyczyn technicznych nie ma mozliwosci
uczestniczenia w zaliczeniu/egzaminie w trybie zdalnym, musi zglosi¢ ten fakt prowadzacemu
zajecia najpézniej do dnia 28 stycznia 2021 roku. Osoba, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
bedzie zobowigzana do przystapienia do zaliczenia/ egzaminu w trybie okreslonym przez
zaliczajgcego zajecia lub egzaminatora.

Uczestnik studiéw podyplomowych/ kursu lub szkolenia, ktéry z przyczyn technicznych nie ma
mozliwodci uczestniczenia w zaliczeniw/egzaminie w formie zdalnej musi zglosi¢ ten fakt
whaéciwemu kierownikowi studiéw podyplomowych/ kierownikowi jednostki organizacyjnej
najpozniej na 7 dni przed planowang datg zaliczenia/ egzaminu. Osoba, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym, bedzie zobowigzana do przystapienia do zaliczenia/egzaminu w trybie okreslonym
przez kierownika studiéw podyplomowych/ kierownika jednostki organizacyjnej.

PRZEBIEG ZALICZEN I EGZAMINOW

§5.

Osoba przystepujaca do zaliczenia/ egzaminu za pomoca platformy MS Teams, lub innej, o ktdre;
mowa § 2 ust. 11, ale umozliwiajacej kontakt audio-wideo, jest zobligowana do wykorzystywania
kamery i mikrofonu.

Przed rozpoczeciem zaliczenia/egzaminu przeprowadzajacy zaliczenie/ egzamin, informuje
zdajacych o konsekwencjach stwierdzenia nieprawidlowosci w przebiegu egzaminu, wynikajgcych
z zachowania zdajacego (w szczegOlnosci wskazujacego na brak samodzielnosci w trakcie
zaliczenia/ egzaminu) lub przerwania polaczenia z przyczyn technicznych przed zakonczeniem
zaliczenia/ egzaminu.

Przystepujac do zaliczenia/egzaminu zdajacy obowigzany jest na prosb¢ egzaminatora lub
prowadzacego zaliczenie okaza¢ dokument potwierdzajacy jego tozsamos$¢, w przypadku studenta
- legitymacje studencka, w przypadku uczestnika studiéw podyplomowych / kursu lub szkolenia -
inny dokument ze zdjgciem potwierdzajacy jego tozsamos¢.

Mozliwe jest zaproszenie przez egzaminatora lub prowadzacego zaliczenie dodatkowych oséb
wspierajacych kontrole samodzielnej pracy zdajacych. Osoby te moge mie¢ dostgp do obrazu z
kamer zdajacych.

Na polecenie prowadzacego zaliczenie/egzamin zdajacy moze zosta¢ zobowigzany do umozliwienia
weryfikacji samodzielnosci zlozenia zaliczenia/egzaminu poprzez sprawdzenie prawidtowosci
przygotowania pomieszczenia, sprz¢tu za pomoca, ktorego odbywa si¢ zaliczenie/egzamin w trybie
zdalnym, a takze do udostgpnienia widoku ekranu swojego komputera.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie przebiegu zaliczenia/egzaminu,
przeprowadzajacy zaliczenie/egzamin, po uprzednim upomnieniu osoby dopuszczajgcej sig



naruszenia, moze zarzadzi¢ przerwanie zaliczenia/egzaminu tej osoby, co skutkuje dla niej
uzyskaniem oceny niedostatecznej z zaliczenia/egzaminu.

W zaliczeniach/ egzaminach realizowanych w trybie zdalnym moga uczestniczy¢ thumacze jezyka
migowego, a takze asystenci os6b niepetnosprawnych ruchowo i 0séb niewidomych. Osoby
pomagajace studentom z niepelnosprawnosécia powinny mie¢ zgode Dziekana Wydzialu na
uczestniczenie w zaliczeniu/egzaminie. Dziekan Wydziatu ma prawo odméwi¢ udzialu asystenta
osoby niepelnosprawnej w zaliczeniu/egzaminie w sytuacji, gdy jest nig osoba merytorycznie badz
zawodowo zwigzana z zakresem zaliczenia/egzaminu, do ktérego przystepuje student.

Jezeli w trakcie egzaminu/zaliczenia w trybie zdalnym dojdzie do zerwania potaczenia ze zdajacym,

egzaminator lub prowadzacy zaliczenie podejmuje decyzj¢ o:

1) nawigzaniu ponownego potaczenia i kontynuowaniu odpowiednio egzaminu/zaliczenia, albo

2) zakonczeniu odpowiednio zaliczenia/egzaminu i wystawieniu zdajacemu oceny, jesli w jego
uznaniu, uwzgledniajac dotychczasowy przebieg zaliczenia/egzaminu, mozliwe jest dokonanie
rzetelnej oceny, albo

3) powtérzeniu odpowiednio egzaminu/zaliczenia w innym terminie, z mozliwoscia
przeprowadzenia go tego samego dnia, po ponownym nawigzaniu potaczenia.

Zdajacy, ktory w trakcie zaliczenia/egzaminu utracit potaczenie, ma obowigzek zglosi¢ ten fakt
przeprowadzajacemu zaliczenie/egzamin najpozniej w ciggu 24 godzin od zaliczenia/egzaminu
poczty elektroniczng z wlasnego adresu e-mail (z konta z domeny @wsfiz.edu.pl.), pod rygorem
uzyskania oceny wynikajacej z przebiegu zaliczenia/egzaminu do momentu przerwania potaczenia.

ZAKRES ZASTOSOWANIA ZARZADZENIA
§ 6.

Niniejsze zarzadzenie stosuje si¢ do:

%

1) zaliczen i egzaminéw konczacych okreslone zajgcia na studiach pierwszego i drugiego stopnia,
realizowanych w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021;

2) zaliczen i egzaminéw konczacych okre§lone zajgcia na studiach podyplomowych, innych niz
egzaminy koncowe na studiach podyplomowych, realizowanych w semestrze zimowym roku
akademickiego 2020/2021;

3) zaliczef i egzaminéw realizowanych w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021 w
ramach kurséw i szkolen.

NADZOR
§7.

Nadzér nad prawidlowym przebiegiem zimowej sesji egzaminacyjnej oraz zimowej sesji
poprawkowej na studiach pierwszego i drugiego stopnia w roku akademickim 2020/2021 sprawuja
wiasciwi dziekani.




2. Nadzér nad prawidlowym przeprowadzeniem zaliczefi/ egzaminéw koficzacych okreslone zajecia
na studiach podyplomowych sprawuje kierownik danych studiéw podyplomowych.

3. Nadzér nad prawidlowym przeprowadzeniem zaliczefi/egzaminéw realizowanych w ramach
kurséw i szkolen sprawuje wlasciwy kierownik jednostki organizacyjne;.

STOSOWANIE INNYCH PRZEPISOW
§ 8.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio postanowienia
Regulaminu Studiéw w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku badZ Regulaminu
Studiéw Podyplomowych w Wyzszej Szkole Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku.

PRZEPISY KONCOWE

§9.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia 31 marca 20

doc. dr Edward Hos ilowicz




Zalacznik do Zarzadzenie nr RK.021.72.2020

Rektora Wyzszej Szkoly Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 30 grudnia 2020 roku
w sprawie organizacji zimowej sesji egzaminacyjnej w roku akademickim 2020/2021

w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku

Imie i nazwisko nauczyciela egzaminujacego, stopien tytul naukowy

Protokél zaliczenia/ egzaminu ustnego przeprowadzonego w sesji zimowej 2020/2021
w Wyiszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku

CZESC 1 - METRYKA ZALICZENIA/ EGZAMINU*

(wybor z listy)

1. Studia pierwszego lub drugiego stopnia

Kierunek studiow

Poziom studiow

Pierwszego

Forma studiéw

Stacjonarne/niestacjonarne™

Nazwa zaje¢/ grupy zajgc
(przedmiot)

Forma zajeé¢

Wyktad/konwersatorium/laboratorium*

Data realizacji
egzaminu/zaliczenia*

2. Studia podyplomowe/ kursy lub szkolenia

Nazwa studiow
podyplomowych /kursu lub
szkolenia*

Nazwa zaje¢/ grupy zajec
(przedmiot)

Forma zajgc

Wyklad/konwersatorium/laboratorium*

Data realizacji
egzaminu/zaliczenia®

CZESC 11 - ZASADY OGOLNE ZALICZENIA

1. Kryteria przyjete dla oceny wypowiedzi

* wybra¢ wlasciwe



2. Zasady przeprowadzania zaliczenia/ egzaminu (liczba pytan dla studenta/uczestnika studiow
podyplomowych/kursu/szkolenia, forma ich doboru, informacje o ewentualnym limicie czasu na
odpowiedz, inne istotne warunki)

CZESC Il - INDYWIDUALNY PRZEBIEG EGZAMINU

Lp. | Imi¢ i nazwisko osoby | Numer Tresé Oceny Ocena konicowa | Uwagi
egzaminowanej albumu zadanych czgstkowe, z przedmiotu dotyczace
pytan odpowiedzi | (uwzgledniajaca | oceny
na zadane wszystkie oceny
pytania skladowe dla
przedmiotu)

1.

2

3.

4.

5

6.

7.

8.

10.

b

12,

13.

14.

13.

16.

17

podpis nauczyciela egzaminujacego



