WYZSZA SZKOLA
FINANSOW i ZARZADZANIA
w Bialymsioku

15-472 Bialystok

ianla 40

tal. 85 678 58 23, fax 85 675 00 88

Zarzadzenie nr RK.021.25.2020
Rektora Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku
z dnia 22 maja 2020 roku

w sprawie organizacji i przeprowadzenia letniej sesji egzaminacyjnej roku akademickiego
2019/2020, oraz okreslenia zasad zaliczania roku/semestru studiow w okresie zawieszenia zaje¢
z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem rozprzestrzenianiu si¢ COVID-19

Na podstawie art. 23 i art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce
(tj. Dz.U. z 2020 roku poz. 85, ze zm.) oraz rozporzadzenia MNiSW z dnia 27 wrzesnia 2018 roku
w sprawie studiow (Dz.U. z 2018 roku poz. 1861, ze zm.), rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 21 maja 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych
podmiotoéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 r., poz. 911) w zwigzku z ustawa z dnia 2 marca 2020 roku
o szczegblnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 roku
poz. 374, ze zm.), Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 marca 2020
roku w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu szkolnictwa
wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.
z 2020 roku poz. 511, ze zm.) z uwzglednieniem Srodowiskowych wytycznych w zwigzku
z czg$ciowym przywracaniem dziatalnosci uczelni: https://www.gov.pl/web/nauka/srodowiskowe-
wytyczne-w-zwiazku-z-czesciowym-przywracaniem-dzialalnosci-uczelni oraz rekomendacji
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie ksztalcenia prowadzonego z wykorzystaniem
metod 1 technik ksztalcenia na odleglos$¢ https://www.gov.pl/web/nauka/ksztalcenie-zdalne-na-
uczelniach,

- w zakresie nieuregulowanym Zarzadzeniem nr RK.021.11.2020 Rektora Wyzszej Szkoly Finanséw
i zarzadzania w Bialymstoku z dnia 1 kwietnia 2020 r. w sprawie organizacji i prowadzenia ksztalcenia
na odlegloé¢ w Wyzszej Szkole Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku, zmienionym Zarzadzeniem
nr RK.021.24.2020 Rektora Wyzszej Szkoly Finansoéw i Zarzadzania w Bialymstoku z dnia 22 maja
2020 r.) zarzadzam, co nastepuje:

Postanowienia ogolne

§1.

1. W semestrze letnim roku akademickiego 2019/2020 zaleca si¢ realizacje sesji egzaminacyjnej poza
siedzibg Wyzszej Szkoly Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku oraz poza jej Filia w Elku
(zwanych dalej ,,.Uczelnia”) z wykorzystaniem technologii informatycznych (zwanych dalej
W trybie na odleglos¢™), zapewniajacych kontrole jej przebiegu i rejestracje.

2. Przystapienie studenta do weryfikacji osiagnigtych efektéw uczenia si¢ jest obowigzkowe dla
wszystkich zaje¢ wynikajacych z programu studiéw w danym semestrze zrealizowanych zamiennie
z wykorzystaniem ksztalcenia na odleglos¢, a uzyskane wyniki podlegaja rozliczeniu zgodnie
z Regulaminem studiow w Wyzszej Szkole Finansow i Zarzgdzania w Bialymstoku, z zastrzezeniem
ust. 3.

3. Do weryfikacji efektow uczenia si¢ okreslonych dla praktyki zawodowej, stosuje si¢ przepisy
§ 8 Zarzadzenia Nr RK.021.11.2020 Rektora Wyzszej Szkoly Finanséow i Zarzadzania
w Bialymstoku z dnia 1 kwietnia 2020 r., zmienionego Zarzadzeniem Nr RK.021.24.2020 Rektora
Wyzszej Szkoty Finanséw Zarzadzania w Bialymstoku z dnia 22 maja 2020 r.

4. Zaleca sie, aby terminy weryfikacji osiagnietych efektow uczenia si¢ w trybie na odleglos¢ byly
zgodne z organizacja roku akademickiego okreslona zarzadzeniem Nr RK.021.21.2019 Rektora




Wyzszej Szkoly Finans6w i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 28 czerwca 2019 r., w szczeg6lnosci
w zakresie dotrzymania terminu ostatniego dnia sesji letniej, z zastrzezeniem ust. 5 i 6.

Dziekan, na wniosek studenta, w szczeg6lnosci w przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych
mowa w § 5 ust. 2, moze go skierowac do ponownego podejécia w trybie podstawowym, ktore nie
jest traktowane jako termin poprawkowy. Dziekan moze tez przedtuzy¢ termin ostatniego dnia sesji
letniej, jednak nie dtuzej niz do dnia 30 wrzesnia 2020 r.

W zwigzku z niemozliwoscia precyzyjnego okreslenia terminu powrotu do zaje¢ prowadzonych
w siedzibie Uczelni oraz jej Filii w normalnym trybie, dopuszcza sig, za zgoda wiasciwego dziekana
i po uzgodnieniu ze studentami, przystapienie do realizacji weryfikacji osiggnigtych efektow
uczenia si¢ w trybie na odleglo$¢ przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli prowadzacy
przedmiot i jego forme zrealizowal wszystkie tresci ksztalcenia okreslone w sylabusie zajec.

Niniejsze zarzadzenie stosuje si¢ do zaliczen przedmiotéw niekonczacych si¢ egzaminem, zwanych
dalej ,,zaliczeniami” oraz do egzamindw.

Zasad okreslonych w zarzadzeniu nie stosuje si¢ podczas konsultacji ze studentem lub biezgcej
weryfikacji efektéw uczenia sie studenta przeprowadzanej w trakcie zajgc.

Narzedzia informatyczne

§2.

Narzedzie informatyczne stuzgce przeprowadzaniu zaliczen/egzaminéw w trybie na odleglos¢ musi
zapewniac:

1) mozliwos¢ kontroli przebiegu egzaminu lub zaliczenia i jego rejestracje:

2) bezpieczefistwo danych, w tym wymagana przepisami prawa ochrong¢ danych osobowych
egzaminatora i studentow.

Do przeprowadzania egzaminow/zaliczen w trybie na odleglos¢ stosuje narzedzia dostgpne na
platformie Moodle (Uczelniana platforma e-studia) lub w aplikacji MS Teams,

Dopuszcza si¢, za zgoda wlasciwego Dziekana, wykorzystanie innych niz wskazane w ust.
2 technologii informatycznych, stuzacych weryfikacji osiagnigtych efektow uczenia si¢, pod
warunkiem, ze umozliwiaja one ustalenie tozsamosci osoby przystepujacej do zaliczenia/egzaminu,
zapewniaja ochrone danych osobowych, kontrol¢ przebiegu zaliczenia/egzaminu oraz jego
rejestracjg.

Student przystepujacy do zaliczenia/egzaminu w trybie na odleglos¢ zobowigzany jest do
posiadania dostepu do komputera lub innego urzadzenia, wyposazonego w mikrofon i kamerg,
pozwalajacego na dwukierunkowy przekaz audio i wideo w czasie rzeczywistym, polaczonego
z Internetem.

Rzetelnos$¢ procesu weryfikacji osiagnietych efektéw uczenia si¢
§3.

W celu zapewnienia rzetelnosci procesu weryfikacji osiagnigtych efektoéw uczenia si¢ w trybie na
odleglosc:

1) do kazdej pracy stanowiacej podstawe do uznania osiagnigtych efektow uczenia si¢ student jest
zobowigzany zlozy¢ o$wiadczenie o jej samodzielnym wykonaniu, zwane dalej
.,Os$wiadczeniem”, ktdrego wzor stanowi Zalacznik do niniejszego zarzadzenia;

2) nadzor nad przebiegiem procesu weryfikacji osiagnigtych efektow uczenia si¢ oraz jego
rejestracja moze by¢ prowadzona z wykorzystaniem narzedzi informatycznych.

Sposéb organizacji zaliczenia/egzaminu powinien zapewni¢ samodzielnos¢ pracy zdajgcego.
W przypadku weryfikacji osiagnietych efektéw uczenia si¢ w trybie na odleglos¢ przy uzyciu
formularza elektronicznego (pisemna forma zaliczenia/egzaminu) nalezy w nim umiesci¢
Oswiadczenie do uzupeienia danych przez studenta.



Dokonanie oceny pracy stanowigcej postawe do uznania osiagnigtych efektow uczenia si¢ zlozonej
w trybie na odleglo$¢ uwarunkowane jest dotaczeniem Oswiadczenia z podpisem studenta do pracy
przekazywanej w postaci kopii elektronicznej lub poprzez uzupehienie danych przez studenta
w O$wiadczeniu zawartym w formularzu elektronicznym pracy.

Organizacja sesji egzaminacyjnej

§4.

7, zastrzezeniem ust. 2, termin zaliczenia/egzaminu nalezy rezerwowac we wlasciwym dziekanacie,
ktéry we wspolpracy z Dziatem Informatyki bedzie dostosowywal termin zaliczenia/egzaminu do
dostepnosci platformy E- studia i aplikacji MS Teams tak, aby zapewni¢ ich niezakiécone dziatanie.
Informacje o terminach i zasadach rezerwacji terminéw zostang udost¢pnione pracownikom za
pomoca poczty elektronicznej przesylanej za posrednictwem uwierzytelnionych kont z domeny
@wsfiz.edu.pl.

Co najmniej na 7 dni przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej lub przed zaliczeniem
kohcowym/egzaminem przeprowadzanym przed sesja egzaminacyjng Dziekan Wydziatlu oglasza
liste zaje¢, z ktdrych przeprowadza si¢ zaliczenia koficowe lub egzaminy w trybie na odleglos¢ wraz
z informacja o formie ich przeprowadzenia oraz narzedziach informatycznych do ich
przeprowadzenia.

§5.

Nie poézniej niz na 7 dni przed planowanym terminem zaliczenia/egzaminu prowadzacy zajgcia
dydaktyczne poinformuja zdajacych o formie zaliczenia/egzaminu (np. test na platformie-studia,
praca wystana uczelniana poczta elektroniczna, inna forma zaliczenia/egzaminu wynikajgca
z sylabusa przedmiotu lub ze zmiany, o ktérej mowa w § 1 ust. 1a Zarzadzenia Nr RK.021.11.2020
Rektora Wyzszej Szkoly Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku z dnia 1 kwietnia 2020 r.,
zmienionego zarzadzeniem Nr Zarzadzeniem Nr RK.021.24.2020 Rektora Wyzszej Szkoly
Finansow Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 22 maja 2020 r., i wskaza wymagania techniczne
konieczne do uczestnictwa w weryfikacji osiagnietych efektéw uczenia.

Osoba, ktora z przyczyn technicznych nie ma mozliwosci uczestniczenia w zaliczeniu/egzaminie w
trybie na odlegto$¢ musi zglosi¢ ten fakt prowadzgcemu zajecia najpozniej do dnia 10 czerwea 2020
roku. Osoba ta, bedzie zobowigzana do przystapienia do zaliczenia/egzaminu w trybie okreslonym
przez zaliczajacego zajgcia lub egzaminatora.

Zaliczenia/ egzaminy w trybie na odleglo$¢. Postanowienia wspolne

§ 6.

Zaliczenia/egzaminy przeprowadzane w trybie na odleglos¢ moga przybiera¢ form¢ pisemna lub
ustna, synchroniczng lub asynchroniczna, w zaleznosci od charakteru i tresci efektow uczenia sig,
ktore podlegaja weryfikacji.

Zaliczenia/egzaminy w trybie na odleglo$¢ przeprowadza si¢ zgodnie z nastgpujacymi zasadami:

1) w danej sesji egzaminacyjnej obowigzuje jedna forma zaliczenia/egzaminu z danego
przedmiotu;

2) forma zaliczenia/egzaminu powinna:
a) umozliwia¢ weryfikacje zakladanych efektow uczenia sig;
b) odpowiada¢ lub by¢ mozliwie zblizona do formy podanej w sylabusie przedmiotu;

¢) minimalizowal zagroZenia niesamodzielnego zdawania egzaminu/zaliczenia lub
korzystania z niedozwolonych pomocy.

7Z uzasadnionych przyczyn Dziekan moze zdecydowa¢ o wigcej niz jednej formie
zaliczenia/egzaminu z danego przedmiotu, jak rbwniez o modyfikacji formy zaproponowanej przez
prowadzacego zajgcia.



10.

11.

2

Udzial w zaliczeniu/egzaminie w trybie na odleglos¢ jest rownoznaczne jest z wyrazeniem zgody
na mozliwos¢ rejestracji jego przebiegu z udziatem studenta oraz egzaminatora lub prowadzacego
zaliczenie. Prawo do rejestracji ma wylacznie egzaminator lub prowadzacy zaliczenie.

Student przystepujac do zaliczenia/egzaminu obowigzany jest na prosbe egzaminatora lub
prowadzacego zaliczenie okaza¢ legitymacj¢ studencka.

W przypadku, gdy przebieg zaliczenia/ egzaminu jest rejestrowany w formie nagrania, nagranie to
nalezy zabezpieczy¢ zgodnie z przepisami wynikajagcymi z RODO. Prawo do rejestracji
zaliczenia/egzaminu  przystuguje  wylacznie  przeprowadzajacemu  zaliczenie/egzamin.
Przeprowadzajacy zaliczenie/egzamin ma obowigzek poinformowa¢ osobe przystepujaca do
zaliczenia/egzaminu 0 jego nagrywaniu.

Mozliwe jest zaproszenie przez egzaminatora lub prowadzacego zaliczenie dodatkowych osob
wspierajacych kontrole samodzielnej pracy studentéw podczas egzaminu/zaliczenia. Osoby te moge
mie¢ dostep do obrazu z kamer studentéw.

Na polecenie prowadzgcego zaliczenie/egzamin student moze zosta¢ zobowigzany do umozliwienia
weryfikacji samodzielnosci zlozenia zaliczenia/egzaminu poprzez sprawdzenie prawidlowosci
przygotowania pomieszczenia, sprzetu za pomoca, ktorego odbywa si¢ zaliczenie/egzamin w trybie
na odleglosé, a takze do udostgpnienia widoku ekranu swojego komputera.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie przebiegu zaliczenia/egzaminu,
przeprowadzajacy zaliczenie/egzamin, po uprzednim upomnieniu osoby dopuszczajgcej si¢
naruszenia, moze zarzadzi¢ przerwanie zaliczenia/egzaminu tej osoby, co skutkuje dla niej
uzyskaniem oceny niedostatecznej z zaliczenia/egzaminu.

W zaliczeniach/egzaminach realizowanych w trybie na odleglo$¢ moga uczestniczy¢ thumacze
jezyka migowego, a takZe asystenci os6b niepetnosprawnych ruchowo i 0s6b niewidomych. Osoby
pomagajace studentom z niepelnosprawnoscia powinny mie¢ zgode Dziekana Wydzialu na
uczestniczenie w zaliczeniu/egzaminie. Dziekan Wydzialu ma prawo odmoéwi¢ udziatu asystenta
osoby niepelnosprawnej w zaliczeniu/egzaminie w sytuacji, gdy jest nig osoba merytorycznie badz
zawodowo zwiazana z zakresem zaliczenia/egzaminu, do ktérego przystepuje student.

Egzaminator lub prowadzacy zaliczenie zobowiazany jest do archiwizacji w wybranej przez siebie
formie prac zaliczeniowych/egzaminacyjnych studentéw dla celéw oceny jakosci ksztalcenia.

Przebieg zaliczenia/egzamin w trybie na odleglosé¢ w formie ustnej

§7.

Przebieg zaliczenia/egzaminu w trybie na odleglos¢ w formie ustnej podlega rejestracji w formie
nagrania obrazu i dzwigku. Jako$¢ nagrania powinna umozliwia¢ kontrol¢ przebiegu egzaminu/
zaliczenia.

Nagranie moze prowadzi¢ wylacznie egzaminator lub prowadzacy zaliczenie, ktory jest
odpowiedzialny za zabezpieczenie nagrania przed zniszczeniem.

Egzaminator lub prowadzacy zaliczenie udostepnia nagranie wylacznie Dziekanowi Wydziatu, na
jego prosbe zlozona w terminie do 14 dni od dnia egzaminu/zaliczenia, w szczeg6lnosci
w przypadku zloZenia przez studenta wniosku o komisyjne sprawdzenie uzyskanych wynikéw lub
przeprowadzenie egzaminu komisyjnego.

Egzaminator lub prowadzacy usuwa nagranie niezwlocznie po uplywie 14 dni od dnia egzaminu/
zaliczenia. Zobowiazany jest natomiast dla celow oceny jakosci ksztalcenia do archiwizacji
w dowolnej formie listy egzaminowanych studentéw w danym dniu oraz tresci pytan.

O usunigciu nagran egzamindw/zaliczen z danej sesji egzaminacyjnej egzaminator informuje
wlasciwego dziekana poczta elektroniczna w terminie miesigca od jej zakonczenia.



§8.

Jezeli w trakcie egzaminu/zaliczenia w trybie na odleglos¢ w formie ustnej dojdzie do zerwania
polaczenia ze studentem, egzaminator lub prowadzacy zaliczenie moze podjac decyzj¢ o:

1) nawigzaniu ponownego polaczenia i kontynuowaniu odpowiednio egzaminu/zaliczenia, przy
czym proba podejmowana jest maksymalnie trzykrotnie w okresie 15 minut, albo

2) zakonczeniu odpowiednio zaliczenia/egzaminu i wystawieniu studentowi oceny w przypadku,
jesli w jego uznaniu, uwzgledniajac dotychczasowy przebieg zaliczenia/egzaminu, mozliwe jest
dokonanie rzetelnej oceny posiadanej przez zdajacego wiedzy, albo

3) powtdrzeniu odpowiednio egzaminu/zaliczenia tego samego dnia po ponownym nawigzaniu
polaczenia.

Przebieg zaliczenia/egzamin w trybie na odleglos¢ w formie pisemnej

§9.

1. Jezeli w trakcie egzaminu/zaliczenia w trybie na odleglos¢ w formie pisemnej dojdzie do zerwania
polaczenia ze studentem, egzaminator lub prowadzacy zaliczenie podejmuje decyzj¢ o:

1) nawigzaniu ponownego potaczenia i kontynuowaniu odpowiednio egzaminu/zaliczenia, albo

2) zakonfczeniu odpowiednio zaliczenia/egzaminu i wystawieniu studentowi oceny w przypadku,
gdy przerwanie polaczenia umozliwia dokonanie rzetelnej oceny, albo

3) powtérzeniu odpowiednio egzaminu/zaliczenia w innym terminie, z mozliwoscig
przeprowadzenia go tego samego dnia, po ponownym nawigzaniu polaczenia.

2. Zdajacy, ktory w trakcie zaliczenia/egzaminu utracil polgczenie, ma obowiazek zglosi¢ ten fakt
przeprowadzajacemu zaliczenie/egzamin najp6zniej w ciagu 24 godzin od zaliczenia/egzaminu
poczta elektroniczng: w przypadku studenta — z wlasnego adresu e-mail (z konta z domeny
@wsfiz.edu.pl.), pod rygorem uzyskania oceny wynikajacej z przebiegu zaliczenia/egzaminu do
momentu przerwania polaczenia,

Zaliczanie semestru i roku studiow
§ 10.

1. Warunkiem zaliczenia semestru jest zlozenie przez studenta z wynikiem pozytywnym wszystkich
wymaganych (w danym semestrze i roku) zaliczen i egzamindéw oraz uzyskanie odpowiedniej
liczby punktéw ECTS, z zastrzezeniem § 1 ust. 3.

2. Egzaminator lub prowadzacy zaliczenie, nie pdzniej niz 7 dni po przeprowadzeniu egzaminu/
zaliczenia w trybie na odleglos¢, jest zobowiazany do wpisania do Systemu Recto ocen studentow,
co bedzie stanowilo potwierdzenie weryfikacji osiagni¢cia przez nich efektéw uczenia si¢ i
zaliczenia zaje¢ lub grupy zajeé. Po wprowadzeniu ocen do Systemu Recto, egzaminator/
prowadzacy zaliczenie niezwlocznie podpisuje (zatwierdza w Systemie Recto) protokét egzaminu
/zaliczenia.

3. Studentom nie wydaje si¢ kart okresowych osiagnie¢ studenta. Oceny wprowadzone i podpisane,
zgonie z ust. 2 stanowia podstawe do sporzadzenia i wydrukowania kart okresowych osiagnie¢
studenta. Zatwierdzenia kart okresowych osiagnig¢ studentow dokonuje wiasciwy Dziekan.

4. Egzaminator/prowadzacy zaliczenie oryginaly papierowych protokoléw egzaminu/zaliczenia
dostarcza do dziekanatu nie poOzniej niz tydzien po zakorficzeniu okresu ograniczenia
funkcjonowania Uczelni. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zloZenia tych dokumentéw osobiscie w
dziekanacie, po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu i z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa, lub poczta tradycyjna listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

5. Student, w celu rozliczenia roku akademickiego skfada we wlasciwym dziekanacie indeks (jezeli
dotyczy), karte okresowych osiggnig¢ studenta wraz z niezbgdna dokumentacjg praktyki
zawodowej (w przypadku odbywania praktyki zawodowej w danym roku akademickim).



9.
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Dokumenty te student dostarcza do wiasciwego dziekanatu, nie péZniej niz tydzien po zakofczeniu
okresu ograniczenia funkcjonowania Uczelni. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlozenia tych
dokumentéw osobiscie w dziekanacie, po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu
i z zachowaniem =zasad bezpieczenstwa, lub poczta tradycyjna listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru.

Studenci, ktérzy zgodnie z Regulaminem studiow w Wyzszej Szkole Finansow i Zarzqdzania
w Bialymstoku, w celu rozliczenia roku akademickiego obowigzani sg do zlozenia we wlasciwym
dziekanacie indeksu zostaja zwolnieni z obowiazku uzyskania od egzaminatoréw/ prowadzacych
zaliczenie wpiséw ocen do indeksu z egzamindw i zaliczen z sesji letniej roku akademickiego
2019/2020.

Studenci, ktorzy w zwigzku z ograniczeniem funkcjonowania Uczelni z powodu COVID-19, nie
uzyskali wszystkich wpiséw do indeksu oraz okresowej karty osiagnig¢ studenta od
egzaminatoréw/ prowadzacych zaliczenie w sesji zimowej roku akademickiego 2019/2020,
skladaja te dokumenty do wlasciwego dziekanatu z odpowiednim zachowaniem zasad okreslonych
w ust. 6.

Podstawe do dokonania w indeksie studenta wpisu dziekana o zaliczeniu roku studiow oraz
rejestracji studenta na kolejny rok akademicki stanowi wygenerowana z Systemu Recto i
zatwierdzona przez Dziekana karta okresowych osiagnie¢ studenta.

Karte okresowych osiggnig¢ studenta, o ktérej mowa w ust. 8, dolgcza si¢ do indeksu.

Skladanie i rozpatrywanie wnioskéw i podan w sprawach studenckich w okresie wylaczenia
bezposredniej obstugi studentéw w dziekanatach

§11.

Zaleca sig, aby wnioski studentéw we wszystkich sprawach zwiazanych z realizacjg sesji
egzaminacyjnej i rozliczeniem roku akademickiego powinny by¢ skladane i rozpatrywane za
posrednictwem poczty elektronicznej.

W uzasadnionych przypadkach wniosek zlozony za posrednictwem poczty elektronicznej moze
zostaé¢ dodatkowo zweryfikowany przez dziekanat za po$rednictwem kontaktu telefonicznego lub
poprzez zadanie przesfania poczta elektroniczng dodatkowych informacji lub skanéw okreslonych
dokumentow.

Za wyjatkiem decyzji podejmowanych w formie decyzji administracyjnej, wszystkie decyzje
indywidualne w sprawach organizacji, przebiegu i cyklu studiow sa przekazywane do wiadomosci
studenta za posrednictwem poczty elektronicznej. W sprawach mniejszej wagi i/lub réwnolegle z
przekazem poprzez poczt¢ elektroniczna, decyzje o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, moga
by¢ komunikowane studentom za pomoca telefonu.

Whnioski o wpisy warunkowe, postarzenie semestru lub roku studiéw, udzielenie urlopu
krotkoterminowego lub dhugoterminowego powinny by¢ skfadane i rozpatrywane na biezaco za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

Postanowienia ust. 1-4 stosuje si¢ odpowiednio do wnioskéw i podan shuchaczy studiow
podyplomowych.

Przepisy koncowe
§12.

W przypadku podjecia decyzji o realizacji zaliczenia/egzaminu w siedzibie Uczelni lub w Filii
w Elku, zobowigzuje si¢ Dziekanéw Wydzialow, do przeprowadzenia ich z zachowaniem wszelkich
zasad bezpieczefistwa tj. w szczeg6lno$ci zachowanie odleglosci, okreslenia dokiadanych godzin
przybycia o0s6b uczestniczacych w zaliczeniu/egzaminie zakladajac przerwy pomigdzy
zaliczeniami/egzaminami poszczegolnych osdb, zapewnienia srodkéw do dezynfekeji.

Przepisy, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu, stosuje si¢ odpowiednio do realizacji sesji
egzaminacyjnej w ramach studiéw podyplomowych i innych form ksztalcenia.




3. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio postanowienia
Regulaminu Studiéw w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzgdzania w Bialymstoku oraz Regulaminu
Studiéw Podyplomowych w Wyzszej Szkole Finansow i Zarzgdzania w Bialymstoku.

§13.
Nadz6r nad prawidlowym:

1) przebiegiem letniej sesji egzaminacyjnej na studiach pierwszego i drugiego stopnia w roku
akademickim 2019/2020 — sprawuje wiasciwy dziekan;

2) przeprowadzeniem zaliczen/egzaminéw konczacych okreslone zajgcia na studiach
podyplomowych — sprawuje wlasciwy kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej
dzialalnos¢ dydaktyczna;

3) prowadzeniem egzaminéw i zaliczen z wykorzystaniem platformy E- studia oraz MS Teams,

pod wzgledem zabezpieczen teleinformatycznych — sprawuje administrator systemow
informatycznych.

§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do jego uchylenia.

doc. dr Edward Hoss icz



Zalacznik
do Zarzadzenia RK.021.25.2020Rektora Wyzszej Szkoly Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku
z dnia 22 maja 2020 roku

O N e e e et L e

Kierunek studiéw: Administracja/Finanse i rachunkowo$¢/Zarzadzanie®
Stopien studiow: pierwszego/drugiego* stopnia
Forma studiéw: stacjonarna/niestacjonarna*®

Rolc stidiOmis .. viriissvssnnsianes / semestr studiow: ......oooiiiiiiiennnn.

Oswiadczenie o samodzielnym wykonywaniu pracy podczas weryfikacji efektéw uczenia si¢
w trybie na odleglosé

O$wiadczam, Ze niniejsza praca stanowiaca podstawe do weryfikacji efektéw uczenia si¢ z zajg¢
(nazwa przedmiotu)

Wyklad/¢wiczenia/konwersatoria/laboratoria*

zostala wykonana przeze mnie samodzielnie.

Podpis (Imiona i nazwisko studenta/studentki)

*Wybrac wlasciwe



